ANITAPAT COBETA JEIIYTATOB
MYHHUIUITAJIBHOI'O OKPYT' A TEIIVIBIA CTAH

IHOCTAHOBJIEHHUE

11 okTsaops 2019 roga Ne 21-1I1

O npexocTaBjIeHUM MYHUIMIIAJIBbHBIX YCJIYT

B nenax peanuzainuun ®enepanpHoro 3akona ot 27 utons 2010 roma Ne 210-D3
«O06 opranuzanuu NpeaoCTaBICHUS ITOCYIapCTBEHHBIX U MYHUITUTIATIBHBIX YCITYT:

1. YTBEpauTs:

1.1. Tlopsgok ¢dopmupoBaHus W BeAcHUs PeecTpa MyHUIIMINAIBHBIX YCIYT
(npunosxenue 1);

1.2. Tlopsimox pa3paOOTKW W YTBEPKICHHS aIMUHUCTPATHBHBIX PErIAMCHTOB
PEIOCTABICHUS MYHULIMTATBHBIX YCAYT (TIPUIOKEeHHE 2);

1.3. TpeGoBanus K MPeIOCTABICHUIO MYHUIIMTTAIBHBIX YCIYT (IPUIIOKEHHE 3);

1.4. Tlonoxenne 06 0COOEHHOCTSAX MOJAYU M PACCMOTPEHUS KaJloO Ha perieHus
u (unu) peiictBus (Oes3xmeiictBue) ammapata CoBeTra JenyTaToB MYHHUIIUMIIATBHOTO
okpyra Temmbii CraH, ero JOMKHOCTHBIX JIMII W MYHHUIUIAIBHBIX CIYXKaIUX
(mpunoxenue 4).

2. [lpu3HaTh yTpaTHBIIMM CHIIy NOCTaHOBiIeHHE ammapata CoBera JemyTaToB
MyHununaipHoro oxkpyra Temnsiii Ctan ot 25 ampens 2016 roma Ne 21-IT «O
NPEIOCTaBICHIUY MYHHUIIUITATBHBIX YCIYT».

3. OmyO6nuKoBaTh HACTOAIIEE IIOCTAHOBJICHHE B OroiieTeHe «MOCKOBCKUMN
MYHUIIUTAIBHBIA BECTHUK» W Pa3MECTUTh Ha o(UIMATBLHOM caifte Mmun-tstan.ru B
UH()OPMAIIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAITMOHHOM ceTu «HTepHeT»

4. Hacrosiiee MOCTaHOBIEHUE BCTYMaeT B CHUIYy CO JHS €ro OQUIMaIbLHOTO
OITyOJIMKOBAHUSI.

5. KoHTponb 3a UCTIOTHEHWEM HACTOSIIETO MMOCTAHOBJICHHS BO3JIOKUTH HA TJIABY
MYHULIUNAIBHOTO OKpyra myHununaibHoro okpyra Temsiii Ctan E.H. Ky3pmenko.

I'naBa MyHMIIUIIAJILHOTO OKPYTa
Tenablii CTan E.H. Ky3bMeHKO
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IIpnaoxenue 1
K IOCTaHOBJeHMIO ammapara CoBeTa JelyTaToB
MyHULIMNIAIbHOTO OKpyra Temnbiii Cran
ot 11 okTs10ps 2019 roga Ne 21-11

IHopsinok
(popMupoBanusa u BexeHus Peecrpa MyHHIMIIAJBbHBIX YCJIYT

1. Hacrosmmii Ilopsimok B 1memsix oOecredeHus JOCTYMHOCTH, TOJHOTHI,
JIOCTOBEPHOCTH W AaKTyaJbHOCTH CBEIACHUM O MYHHUIMNAJIBHBIX YCIyrax (maimee —
CBelleHHsI 00 ycCiIyrax) yCTaHaBIMBaeT TpeOoBaHMs K (DOPMUPOBAHUIO U BEJCHUIO
Peectpa myHununansHbix ycayr (ganee — Peectp).

2. PeecTp colep>KUT CBEACHUS O MYHUIIMMAIBHBIX YCIyrax, Mpe10CTaBIsIeMbIX
anmapatom CoBeTa AenyTaTOB MYHUIMNAIbHOTO okpyra Terubii Ctan (mamee —
anmapaTt CoBeTa JeIyTaToB).

3. Peectp Bemercs B OJEKTPOHHOM  BHAE B  HH(POPMAITMOHHO—
TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHOU ceTu «MHTepHeT» Ha oduinanbHoM caiite ammapara CoBera
JenyTaToB (Aajee — oPUIIHATbHBINA CalT).

Cenenus 00 yciyrax, pa3MelIeHHBIX Ha OQHUIIMATBLHOM CalTe, SBISIOTCS
0O0I1IeTOCTYMTHBIMU U TIPEAOCTABISAIOTCS OECIIIaTHO.

4, ®dopmupoBaHue U BeJieHne PeecTpa oCcyIecTBIsIETCS TOCPEACTBOM

a) pa3MeIlEHHs CBeJEeHHH 00 ycayrax Ha OQHIMaIbLHOM caite (mamee —
pa3MeNIeHUE CBEICHUN).

0) HampaBJCHHs CBEIeHHM 00 yciayrax s pasMmerieHuss Ha [loprane
rOCY/IapCTBEHHBIX U MYHUIUMNAIBHBIX ycayr ((pyHKuui) ropoma MoCkBBI (nanee —
HaIpaBJICHUE CBeJICHUI 1 pa3menieHus Ha [lopraine).

5. CocraB cBeneHuii 00 yciayrax, MOJJIEXKAIIMX Pa3MEIICHUIO, 3aIOJIHAETCS
COTJIACHO MPUJIOKEHHIO K HacTosimemy [lopsaky.

6. Pasmernienue cBefeHnii o0ecrieunBaeT MyHUIIMTIAIBHBIN Cy)KAIIUK arrapara
CoBera nemyTaToB, K JOJDKHOCTHBIM OOS3aHHOCTSM KOTOPOTO OTHECEHO BEACHUE
Peectpa (nanee — MyHUIIMTIATBHBIN CTyKalMi IO BEJICHUIO PEECTpa) B TCUCHUE 5 NHEH
CO JIHS IPEJOCTABJICHUS TAKUX CBEICHUM.

7. MyHULIMTAJIBHBIN CITyalluid 110 BEICHUIO peecTpa:

a) ocymecTBIsieT (UKCHpOBAaHHE W XpaHCHHWE HHPoOpMAIK 00 WUCTOPHH
M3MEHEHUI CBEJCHHM 00 yciyre, oOecreunBaeT CO3[laHWe U XpaHEHUE AapXUBHBIX
konui Peectpa;

0) oOecreunBacT (QHUKCHpOBAaHWE ¥ XPaHGHHWE CBEACHUH O JIMIAX,
MPEIOCTAaBUBIINUX CBEJECHUS 00 yCiyre.

8. IlpenocTaBnenne cBeneHU 00 yciyrax Ui pa3MenieHus Ha OQUIIHaTLHOM
caiiTe OCYHIECTBIAET MYHHUIMNAIbHBIM clyxanuM anmnapata CoBera JenyTaToB, K
JOJKHOCTHBIM ~ 00SI3aHHOCTSIM KOTOPOTO OTHECEHA OpraHu3alus MpeoCTaBICHUS
MYHUIMIIAJIBHON YCIyTru BefeHue Peectpa B TeueHue 5 nHEW CO IHS YCTaHOBJIEHUS U
(W1K) U3MEHEHUS CBEJICHUI, ONPEIETICHHBIX B MPUJIOKEHUH K HacTosimeMy [lopsaxy.

9. Cmenmenusi 00 ychayrax HampaBiISIIOTCA g pasmenieHus Ha [loprane B
coorBeTtcTBUM ¢ CornamenrueM 00 UWHGOOPMALMOHHOM B3aWMOJCUCTBUU MEXIY
JlemapTaMmeHTOM TEPPUTOPHUAIIBHBIX OPraHOB MCITOJIHUTEIIBHOM BIACTH Topoja MOCKBbI
u annapatom CoBera JIenyTaToB.
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Ipunoxenune

Kk llopsaky ¢opmupoBanuss u Bemenus Peectpa
MYHUIUNAJIbHBIX YCIYT

Ilepeuenn
CBE/JCHUM 0 MYHHLUNAJTBHON ycJayre i pa3MellieHus
B PeecTtpe MyHMUIMIIAJIBHBIX YCIYT

1. HanmeHoBaHME MYHUIIUITAIILHON YCIYTH.

2. HaumeHoBaHMS W PEKBU3UTHI 3aKOHOJATEIBHBIX M HHBIX HOPMATHUBHBIX
MIPaBOBBIX aKTOB, MPEyCMATPUBAIOLINX MTPEOCTABICHNE MYHUIIMTIATLHON YCIyTH.

3. HauMeHOBaHUs OpraHoB, yYacTBYIOUIMX B MPEIOCTABICHUN MYHUIIUTIATHHON
YCIYTH.

4. HaumenoBaHue, HOMEp, J1aTa, CBEJICHHUS 00 OMyOJIMKOBAHMU HOPMATUBHOTO
PaBOBOTO aKTa, YTBEPIUBIIETO aJIMUHUCTPATUBHBIA PETJIAMEHT MPEIOCTaBICHUS
MYHUIIUATIATIBHON YCIYTH.

5. CBemeHuss o MecTe Mojadyu 3ampoca (3asBJICHUSA) Ha TMPEJOCTaBICHUE
MYHUIIATIAIBHON YCIYTH.

6. HaumenoBaHnue pe3ynbrata Npe1oCTaBICHUS MyHUIIUTIAIBHONW YCIYTH.

7. HaummeHOBaHME JOKYMEHTa, TIOJTBEPXKIAIOIIETO KOHEYHBIM pe3yibTaT
IPEIOCTABICHUS MYHUIIUTTAIIBHOW YCITYTH.

8. CsemeHuss O KaTerOpusX 3asBUTENICH, KOTOPHIM TMPEJAOCTABIISIETCS
MYHUIIUTAIbHAS YCIyTa.

9. Cmemenuss o0 wMecTe HHPOPMUPOBAHUS O TPAaBWIAX MPEIOCTABICHUS
MYHUIIUTATIBHON YCIYTH.

10. CsemeHuss 0 MaKCUMaJbHO JOMYCTUMBIX CpPOKaX MPEIOCTABICHHUS
MYHUIIUTATIBHON YCIYTH.

11. Cegenus 00 OCHOBaHMSIX JUISi TIPUOCTAHOBIICHUS TIPEAOCTABICHUS
MYHUIUTIAIBHON YCIIYTH MO0 OTKa3a B MPEJAOCTABICHUU MYHHUIIUTIAIBHON YCIIYTH.

12. HamMeHOBaHUS JOKYMEHTOB, MOMJIEKAIIMX IPEICTABICHUIO 3asBUTEIEM
JUTSI TIOJTYYEHUS! MYHUITUTAIBHON YCIIYTH.

13. CseneHuss 0 BO3MOXHOCTH  (HEBO3MOXKHOCTH)  IPEIOCTABICHUS
MYHHUITUTIATHHON YCIYTH B MHOTO() YHKIIMOHATBHBIX IIEHTPAX.

14. Csemenus o0 BO3Me3qHOCTH (0€3BO3ME3THOCTH) MPEIOCTABICHUS
MYHULIMMAJIIBHOM YCIYTM W pa3Mepax IUIaThl, B3UMAaEeMOW C 3asBUTENS, €CIU YCIyra
MPEAOCTABISAETCS HA BO3ME3IHON OCHOBE.

15. Cenenust 06 aAMUHUCTPATUBHBIX MPOIIEAYpaX, MOJICKAIIUX BBHITTOJIHEHHUIO
OpraHoOM MECTHOT'O CaMOYIIPaBJICHUS MPH MPEIOCTABICHUH MYHUIUMIIAIILHOW YCIYTH, B
TOM 4YHUCJE CBEACHUS O TMPOMEKYTOUHBIX K OKOHYATENBbHBIX CpPOKAaX TaKUX
aJMUHHUCTPATUBHBIX MPOUEIYP.

16. Cenenust 00 aapecax dJIEKTPOHHOW MOUTHI, TeJaedoHAX OpraHa MECTHOTO
cCaMOyTpaBJICHUS.

17. CseneHust 0 MOpAIKE KOHTPOJISI 32 HUCIOJIHEHUEM aJMUHUCTPATUBHOIO
perjiaMeHTa.

18. Cmegenus o cmocobax m (opmax OOXKAJTOBaHHS PEHICHWH W JICUCTBHMA
(6e3neicTBYS) JOKHOCTHBIX JIMI] U MYHUIUMIIAIBHBIX CIYKAIIUX IPU MPEJOCTaBICHUN
YCIYTM W CBEACHUS O JIOJDKHOCTHBIX JIMIAX, YIMOJHOMOYEHHBIX Ha PacCMOTPEHHE
#a00, UX KOHTAKTHBIC TaHHBIE.

19. TekcT amMUHHCTPATUBHOTO peryiaMeHTa, (OpPMBI 3ampocOoB (3asIBICHHM),
KOTOpPBbI€ HEOOXOIMMBI 3aIBUTENIO JJISl TOJIYYEHUS] MyHUITUTIATbHOU YCITYTH.
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20. CBeneHus 0 AaTe BCTYIUIEHHS B CHULY IMUHUCTPATUBHOTO pErjiaMeHTa.

21. CpeneHus O BHECEHMM U3MEHEHMM B HOPMATUBHBIM MpPaBOBOM axT,
YTBEPAMBIIAN aJIMUHUCTPATUBHBIM PEIVIAMEHT IPEIOCTABICHUS MYHULMIAIBHOU
YCIIYyI'H, C yKa3aHMEM HOMeEpa, JaThl, CBEACHUS 00 OMyOJMKOBAHMM HOPMATHBHOTO
IIPaBOBOI'0 AKTa, KOTOPBIM BHECEHBI TAKUE U3MEHEHHS.

22. CefieHus 0 JaTe NMpeKpanieHus: JeMCTBUs aAMUHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa
MPEIOCTaBICHUS MYHUIIUNIATBHON YCIYTH (MPU3HAHUS €r0 yTPATUBLIUM CUITY).



IIpnioxenue 2

K IOCTaHOBJeHMIO ammapara CoBera JelyTaToB
MyHULIMNIAIbHOTO OKpyra Temnbiii Cran

ot 11 oxTsi0pst 2019 roga Ne 21-11

IHopsinok
Pa3padoTKH U YTBEP:KICHUSA AIMUHUCTPATHBHBIX PErJIaMeHTOB
NpeAoCTaBIeHUA MYHUIMITAJIbHBIX YCIAYT

1. Hacrosmuit Tlopsgok ycTtaHaBiuMBaeT mpaBuia pa3pabOTKU U yTBEPKICHUS
aIMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB MPEJOCTABICHUS MYHULMIAIBHBIX YCIyr (Ianee —

pErJIaMEHTHI).
2. PerymameHT sBIsE€TCSI HOPMATHUBHBIM MPaBOBBIM akToM ammapata CoBeta
JenyTaToB MyHUlIUNanbHOro okpyra Temnwiii Cran (mamee — ammapar CoBera

JIENyTaToOB), OMNPEACNAIONIMM TOPSIAOK, CTaHAAPT MPEAOCTABICHUS MYHUIUIATBHOM
yCIyTU, B TOM YHCIE COCTaB, CPOKH M IOCJIE€I0BAaTEIbHOCTh aJAMUHUCTPATUBHBIX
npoienyp (IelcTBuit), ocymiecTBisaemMbix anmaparoM CoBeTa AEMyTaTOB MO 3ampocy
(U3MUECKOro UM IOPUANYECKOro JIMIA JU00 WX YIOJTHOMOYEHHBIX MpPE/ICTaBUTENEH B
paMKax TIOJIHOMOYHM, YCTAHOBJICHHBIX HOPMATHBHBIMU  TIPABOBBIMH  aKTaMH
Poccuiickoit denepanun, MpaBOBBIMU aKTaMu Topojia MOCKBBI U MYHHUIIMTATBHBIMU
NPaBOBBIMM aKTaMH, MU B COOTBETCTBUU C TpeOoBaHusiMu @DenepaqbHOTO 3aKOHA
or 27 utonga 2010 romga Ne  210-®3  «O6  opraHuzauum  MOpPeaOCTaBICHUS
rOCYJAapCTBEHHBIX M MYHHIMOAIBHBIX YCIyT», a TaKXke MNOPSJ0K B3aUMOJIECUCTBUSA
MEXIYy  CTPYKTYpPHBIMM  MOJpa3AEJICHUsIMU,  JOJDKHOCTHBIMH  JIMIIAMH U
MYHULUINAIBHBIMYA ClyKalumu amnmapata CoBeTa IEeNyTaToB IPU MNPEIOCTaBICHUU
MYHULUNAIBHONU YCIYTH.

3. PernmamenT paspabaTbiBaeTcs MyHUIIMIIAIBHBIM CIykamuM anmnapara CoBera
JENyTaToB, K JOJDKHOCTHBIM OOSI3aHHOCTSIM KOTOPOTO OTHOCHUTCS OpTaHU3aIlus
IPEAOCTABICHUS! COOTBETCTBYIOIIEH MYHULIUITAIIBHOW YCIYTH (Jajee — UCTIOTHUTEND).

4. TIpu pa3paboTke MPOEKTa perJaMeHTa UCTOIHUTENb:

a) OIpelenseT IMepeueHb HOPMATUBHBIX IIPABOBBIX aKTOB Poccuiickoit
®epnepanuu, MPaBOBBIX aKTOB ropoAa MOCKBbI U MYHULIMNAIBHBIX MPABOBBIX AKTOB,
SBJISIIOLLMXCS IPABOBBIMU OCHOBAHUSAMM JJISI IPEIOCTABIICHHS] MyHULIMIIAIBHOW YCIIYTH;

0) OCyIIeCTBISET aHaiu3 HOPMATUBHBIX TMPaBOBBIX akTOB Poccuiickoi
®enepanuu, MPaBOBBIX AKTOB ropoja MOCKBBI, MYHHIIUMIAIbHBIX MPaBOBBIX aKTOB,
PErYIUPYIOUIUX TPEAOCTABICHUE MYHULIMIATBHON YCIYTH.

B) OCYIIECTBJISIET AaHAjdU3 JICUCTBYIOLIETO TOpSAAKAa  MPEeAOCTaBICHUS
MYHHUITUTATBHOW YCIYTH U OIEHKY 3(PGEKTHBHOCTH €€ TPEIOCTABICHUS C IEINbIO
COBEPIICHCTBOBAHUS (ONTUMHU3AIIMN) aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLERYp (IeUCTBUIA);

') OMpeAeNsieT NOCIeI0BaTeIbHOCTh aIMUHUCTPATUBHBIX Mpoueayp (aeiicTBuii)
C YyYETOM MPEMJIOKEHUM MO ONTUMH3ALUU MPEIOCTABICHUS] MYHHIIUNAIBHON YCIIYTH,
BO3MOKHOCTH TMPEIOCTABICHHUS €€ B JJIEKTPOHHOM popme;

J) OCYILIECTBISICT aHajiu3 BOCTPEOOBAHHOCTH MYHHUUMNAIBHOW YCIyrd B
ANEKTPOHHOH (hopMe, BOZBMOKHOCTH €€ MPEAOCTABIEHUS TOIBKO B 3JIEKTPOHHOU (hopme
0e3 TMYHOTO MPUCYTCTBUSA 3asBUTENS B aIMUHUCTPALINY;

€) pa3zpabaThIBacT MPOEKT CTaHJApPTa MPEAOCTABICHUS MYHUIIMTIATBHON yCIIYTH;

) BBITIOJHSET IPYTHe ISHCTBUS IS pa3pabOTKH MPOSKTa PerjaMeHTa.

5. Ilpoekt periameHTa MNOJJEKUT HE3ABUCUMOW SKCHEPTH3EC U IKCIEPTHU3E,
npoBoauMOil anmaparoM CoBeTa JemyTaToB (Jajee — BHYTPEHHS SKCIIEPTH3a), a TAKKe
AHTUKOPPYNIMOHHON 3KCIIEPTHU3E.
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AHTUKOPPYIILIMOHHAS 3KCIEPTH3a MMPOEKTA PErIaMEHTa MPOBOAUTCS B MOPSJIKE,
YCTAHOBJICHHOM JUIsl TPOBEICHUS AHTHUKOPPYIMIMOHHOW HKCHEPTU3bl HOPMATHUBHBIX
MPaBOBBIX AKTOB U MPOEKTOB HOPMATHBHBIX MPABOBbIX akToB ammapata CoBera
JEyTaTOB, OJHOBPEMEHHO C BHYTPEHHEU DKCIIEPTU30M.

6. MHcnonnutenr oOecrneunBaeT pa3MEIICHHE TMPOEKTa perjiiaMeHTa Ha
opunuanbHoM  caiite  anmapara CoBera  JAenyTatoB B MH(OPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHHUKaIIMOHHOU ceTH «HTepHeT» (Aanee — opuIUaIbHBIA CAlT) C yKa3aHUEM
CPOKOB IpHeMa 3aKJII0OUYEHUN HE3aBUCUMOW SKCIEPTU3bl (CPOK IMpHeMa 3aKII0YEHUN He
MOXET OBITh MEHEE OJHOTO MeCslla CO JHsS pa3MEIICHUS pEeriaMeHTa), a TaKKe
KOHTakTHOM uHpopMauuu (TenedoH, ¢akc, aapec 3JIEKTPOHHOM MOYTHI, MOYTOBBIM
aZipec) AJid HANpaBJIEHUS TAKUX 3aKIIOUEHU.

7. Ilpy mocTyruieHHH 3aKJIIOUYEHUN HE3aBUCUMOM AIKCIEPTH3bl HCIOJHUTEIL B
TEYeHHE MATH JHEH CcO JHS OKOHYaHUS CpOKa NpHeMa »d3THUX 3aKIIOYEHUH,
paccMaTpHUBaET UX M IPUHUMAET PELIEHUE M0 Pe3yJibTaTaM Ka)JA0W TaKoW 3KCIEPTU3HI:
0 I0pa0OTKE MPOEKTA periiaMeHTa Win O HelleJIeCOO0Pa3HOCTH yueTa IKCIEPTU3bI.

8. IlpuHsATBHIE WCHOJHUTENEM pEIICHHUs 10 pe3yibTaTaM pPacCMOTPEHUs
3aKJIIOYEHU HE3aBHUCHUMOW SKCHEpTU3bl  O(POPMIISIOTCS CIpaBKOM 00 wuTOrax
HE3aBHCHUMOMN IKCIIEPTU3bI, B KOTOPOH YKa3bIBAOTCS:

a) HAMMEHOBAHKE MPOEKTA PETJIAMEHTA;

0) maTta pa3MenieHus IpPOeKTa perjiaMenTa Ha OpUIIMaIbHOM CaTe;

B) 1aTa OKOHYAHUS IIpHEeMa 3aKIF0OUEHUN HE3aBUCUMOM SKCIIEPTU3BI;

I') KOJIMYECTBO MOCTYMUBIINX 3aKJIIFOYEHUN HE3aBUCUMOI IKCIIEPTU3BI;

N) COAEp)KaHHWE IOJIOKEHUM IIPOEKTa perjiaMeHTa C Y4YeTOM 3aKIIYEHUi
HE3aBUCUMOW DJKCHEPTHU3bl (C M3J0KEHUEM pEAaKIHMM TaKUX I[OJOKEHUH [0 HX
U3MEHEHUS );

€) MOTHUBHUPOBaHHOE€ OOOCHOBAaHHE pEUIEHUS O HEIEeIeco0Opa3sHOCTH yueTa
3aKJIIOYEHHUI HE3aBUCUMOM SKCIIEPTU3HI.

9. HUcnonuurtens B CpOK He Oosiee MATH JHEH MOCIEe THA OKOHYAHMS CpPOKa
npueMa 3akJIOUYCHHI HE3aBUCMMOW SKCHEPTU3bl HAIpPAaBIAET MYHUIUIAIBHOMY
ciyxaimemy amnmapata CoBeTa JemyTaToB, K JOJDKHOCTHBIM OOS3aHHOCTSM KOTOPOTO
OTHOCHUTCSl TIpaBOBOE obOecrieueHue nesrenbHocTu amnmapata CoBeTa NEMyTaToB, IS
POBEACHUSI BHYTPEHHEHN SKCIIEPTU3BI:

a) MOPOEKT MocTaHoBieHUs ammapara CoBera JemyTaToB 00 YTBEpPKICHUU
periiaMeHTa;

0) MPOEKT periamMeHTa;

B) KOIMH 3aKJIFOYEHUN HE3aBUCUMOM 3KCIEPTU3BI (IIPU UX HATTUYUH);

T') KOIUIO CTIPABKU 00 UTOTAaX HE3aBUCUMOU IKCIIEPTU3HI.

10. Tlpu mnpoBeAeHWM BHYTPEHHEH OKCIEPTU3Bl MPOEKTa perjiaMeHTa
IIPOBOJUTCS OLIEHKA:

a) COOTBETCTBHS MPOEKTA PErjaMeHTa TPEOOBAHUAM, MPEIBSIBISIEMBIM K HEMY
®enepanbHbiM  3aKOHOM «OO0 OpraHm3anuyd MPEAOCTABICHUS TOCYIAPCTBEHHBIX H
MYHULUNAIBHBIX YCAYTr» W MPUHATHIMH B COOTBETCTBUM C HUM HOPMAaTUBHBIMU
MPaBOBBIMH AKTaAMHU;

0) ydera pe3ysIbTaTOB HE3aBUCUMOM 3KCIIEPTU3bI B IPOEKTE PErIaMeHTa.

11. Cpoxk npoBelieHHs] BHYTPEHHEH 3KCIEPTU3bl U MOJATOTOBKU 3aKJIIOUECHUS MO
ee pe3yJbTaTaM He MOXET ObITh 0oJiee JAeciaTH pabdouyuxX JHEW CO JHS MPEICTABICHUS
IOKyMeHTOB (IMyHKT 9). 3akiroueHue BHYTPEHHEH OSKCIIEPTU3bI HANPaBISICTCS
WCITOJIHUTENIO B JIEHB €r0 MOATOTOBKH.

12. WcnomHuTens B TEYCHHWE TpeX MHEW CO JHS TMONYYCHHS 3aKITIOUYCHUS
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BHYTPEHHEW OKCHEepTH3bl O0eclmeunBacT YYET 3aMEUaHMil U TPEJI0KEHU,
coZepKalMXCs B 3aKIOYCHUU. B ciydae Hecoriacuss UCIOIHUTENA C 3aKIHOYECHHUEM
BHYTPEHHEW OKCIEPTHU3bl, PEIICHHE OCTaeTcs 3a pykoBoauTeneMm anmapara Coserta
AeyTaToB /T1aBoit MyHHIIUNIAIEHOTO OKpyra Tereiii CtaH

13. UcnonHuTtenb B CPOK, HE MPEBBILIAIOIINN MATh THEW CO THA PaCCMOTPEHUS
3aKJIIOYEHHS] BHYTPEHHEN 3KCIIEPTU3bl, BHOCUT IVIABE MYHULIMIIAIBHOTO OKpyTa Teruiblii
CraH npoeKT perinaMeHTa, K KOTOpOMY MPUJIaratoTcs:

a) TPOEKT TOCTaHOBJIeHUs ammapara CoBeTa ACMyTaToB 00 YTBEPIKICHUU
periaMeHTa,

0) crpaBku 00 MTOrax HE3aBHCUMOW DKCIEPTH3bI, B TOM YHCJIC HE3aBUCHUMOM
AHTUKOPPYHLMOHHOMN KCIIEPTU3BI;

B) 3aKJIFOUEHUSI BHYTPEHHEN JKCIIEPTU3BL, B CIIy4ac HECOTJIACHS C 3aKIHOYEHUEM
BHYTPEHHEN SKCIIEPTU3bI, TUCbMEHHBIE BO3PaYKEHUS,

I) OPOEKThl MYHULMMNAIbHBIX MPABOBBIX AKTOB, B CJIy4ae €CJIM B MpOLEcCe
pa3pabOTKM  MpPOEKTa  perjiaMeHTa  BBISBISETCS  BO3MOXKHOCTh  ONTHUMM3ALUU
(MOBBIIIIEHUS] KayecTBa) NPENOCTaBICHUS MYHHUIMIAIbHOW YCIYIM MpPU YCIOBHH
U3MEHEHUN COOTBETCTBYIOIIMX MYHULIUIIAIIBHBIX TPABOBBIX AKTOB.

14. PernaMeHT yTBepKJIaeTcsi moctaHoBieHreM arrmapaTta CoBera JenyTaToB U
BCTYMAeT B CHIIYy CO JTHS €ro O(UIIMATIbHOTO OIyOJUKOBAaHMUSI, €CJIM B IIOCTAHOBJICHUU HE
OTOBOPEHO MHOE.

OOHOBpPEMEHHO C OIMYyOJMKOBAHHEM pErVIaMEHT TMOJICKUT pPa3MEIICHUIO0 Ha
oduimanbHOM caiite, MHGOPMAIIMOHHBIX CTEHJaX B MomelleHusx amnmapata CoBeTa
JEIyTaToB.

15. BHeceHue W3MEHEHHMII B PEIIAMEHT OCYLIECTBIISIETCS HAa OCHOBAaHHMU
U3MEHEeHHM, BHeceHHbIX B DenepanbHblii 3akoH «O0 OpraHuzanuu MpeaOCTaBICHUS
TFOCYJIApCTBEHHBIX U MYHHULHUINAIbHBIX YCIYI» U HWHbIE HOPMATUBHBIE IIPABOBBIE AKTHI
Poccuiickoit ®enepanuu, nOpaBOBbIE aKThl Topoaa MOCKBBI W MYHUIHNAJIbHBIE
IIPABOBBIE AKTHI, 4 TAK)KE B LIEJIAX COBEPILICHCTBOBAHUS aIMUHUCTPATUBHBIX IIPOLEIYD
(meficTBUT) 1O MPEIOCTABICHUIO MYHUITUTIATBHON YCIYTH.



IIpnioxenue 3

K IOCTaHOBJeHMIO ammapara CoBera JelyTaToB
MyHULIMNIAIbHOTO OKpyra Temnbiii Cran

ot 11 oxTsi0pst 2019 roga Ne 21-11

TpeOoBanus
K MPeI0CTABJICHUI0 MYHULIMIIAJIBHBIX YCJIYT

O0mme mo1oKeHus

1. Hacrosimumu TpeOoBaHUAMH PETYIHUPYIOTCS BOIMPOCHl NMPABOOTHOLIEHUN
Mexay annaparoM CoBera AenyTatoB MyHHUIMNalIbHOro okpyra Tembiit Ctan (manee
— anmnapar CoBeTa JenyTaToB) W 3asBUTEISIMU MPHU MPEIOCTABICHUN MYHUIUIAIbHBIX
YCIIYT.

2. llocranoBnenusmu anmapara CoBeTa JAemyTaToB 00 YTBEPKIECHUU
aMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB MPEJOCTABICHUS MYHUILIMIAIBHBIX YCIOyr (nanee —
perjiaMeHTbl) MOTYT OBbITb  YCTAHOBJIEHBI  JOMOJHUTENIbHbIE TpeOOBaHUS K
PEAOCTABICHUIO COOTBETCTBYIOIIMX MYHULIUNIAIBHBIX YCIYT.

TpedooBanusi kK UHGOPMHUPOBAHMIO 3asiBUTEICH
MPH NPeAOCTABICHUHA MYHHUIMIAIBHBIX YCJIYT

3. 3asBUTENh WMEET MPaBO HA MOJy4YeHUE Bceld HH(OpMAaIuu, CBA3aHHOU C
NPEIOCTaBICHHUEM €My MYHUIIMIIATBLHON YCIyTH.

4. OCHOBHBIMH TpeOOBaHUSAMH K HMHPOPMUPOBAHUIO 3asBUTENECH TIpH
PeIOCTaBICHUN MYHUIIMITAIBHBIX YCIYT SIBISIOTCS:

1) mocToBEepHOCTH MH(DOPMAIIHH;

2) noiaHOTa MH(MOPMALINH;

3) HarAAHOCTH OPM IIPEIOCTABISIEMON HHPOpMAITHH;

4) nocTynmHOCTh HH(pOpMaIHH;

5) onepaTUBHOCTH TIPEIOCTaBICHUS HH(MOPMAIUY;

6) akTyaJlbHOCTh HH(GOPMAIIUH;

7) nmpenocTaBieHue nHGpopMauu Ha 6€3B03ME3HOM OCHOBE.

5. [Ipu npegocTaBieHUd MYHUITUTIATBLHOW YCIIYTH 3asBUTEIIO MPEAOCTABIIACTCS
uHdopmaIus o:

1) mecte HaxoxaeHUs u rpaduke padorhl ammapara CoBeTa, BKIIOYAs MECTO H
rpaduk mpuema 3anmpocoB (3asABICHUI) HA MPEJOCTABICHUE MYHHUIIUIAIBHBIX YCIYT U
WHBIX  JOKYMEHTOB  (MHpOpMamuu), HEOOXOAMMBIX  [JII  TPEJOCTABICHUS
MYHHIIATIATHEHON YCITYTH (J1aiee — JOKYMEHTHI);

2) HaMMEHOBAaHWU JIOJDKHOCTH, (paMWINHM, WMEHHU, OTYeCTBE (IIPH HAJMIHH )
MYHUIIUTATBHBIX ~ cOyKamux ammapara CoBeTa  JenmyTaToB, OpPTraHU3YIONMIHUX
MPEIOCTaBICHUE MYHUITUTIATHHOW YCIYTH (J1ajiee — MYHUIIUTIATIBHBIE CITYKAIUe) U UX
KOHTaKTHBIX Tele(oHax;

3) TOYTOBOM ajpece, aapecax AIJIEKTPOHHOW MOYTHI, O(UIIMATHLHOTO CaiiTa B
MH()OpPMALIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIMOHHON cetn  «MHTepHer» ammapara CoBera
JermyTaToB (janee — oUIMaIbHbBINA CaiT);

4) mepevHe MPeOCTABISIEMBIX MyHUITUTIATBHBIX YCITYT, CPOKAX MPEIOCTABICHUS
MYHUITUTIATBHBIX ~ yCIAYT, YCIOBUSAX  B3WMaHUS IUIATBl 32  TMPEIOCTaBICHUE
MYHHUITUTIATBHBIX YCIYT, pa3Mepe TaKOW IUIaThl, €CIM MYHHIIUNAJIbHAS YCIyra
MPEOCTABISETCS 3a CUET CPENICTB 3asIBUTEISA;
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D) mepeyHe JOKYMEHTOB (oOpa3max uX 3alojiHeHus) W uHdopMaluw,
HEOOXOJUMBIX JIJIsl TIOJIyYeHUSI MYHUIIMIIAIBHONW yCIyTH U (opMax ee MpeicTaBICHUS
(OTIEnBHO ISl KaXKI0H MyHUILIUITAIBHOW YCIIYTH);

6) mnopsake oOkanmoBaHUSl pelIeHUA W JedcTBuUi (Oe3aeilcTBUs) ammapara
CoBeTa 1enyTaToB, €ro JOJLKHOCTHBIX JIUIl M MyHHUITUTIATBHBIX CITYXKaIUX.

6. Uudopmariusi 0 MyHUIIUIIATBHON YCIyTe MPEOCTABISAETCS TOCPEICTBOM:

1) TenedoHHOM CBSI3M;

2) opuuuagbHOro caiiTa;

3) pasMmenicHus Ha HWHGOPMAIMOHHBIX CTEHIAX WM HHBIX HCTOYHHKAX
nH(OPMUPOBAaHUS B IOMEIeHUAX anmnapara CoBeTra AeMyTaToB,;

4) myOIMKaIuii B CpelICTBAX MacCOBOW MH(POPMAIINY;

5) IlopTasia rocymapCTBEHHBIX M MYHHUIIMNAIBHBIX ychyr (pyHKIMiI) ropojaa
MOCKBHI;

6) WHBIX CIpPaBOYHO-UH(POPMAIIMOHHBIX MAaTEpUaioB (JIMCTOBOK, OPOIIIOP,
OYKJICTOB U Jp.).

7. Ilpu nuuHo# monaue 3asButeseM B amnmapatr CoBera JenyTaToB JOKYMEHTOB,
3asBUTENIb THHOPMUPYETCS O CPOKAX U MOPSJIKE PACCMOTPEHUS TOKYMEHTOB, a TAKXKE O
MOPSI/IKE MOTYYCHHs JOKYMEHTA, IMOITBEPIKIAOIIETO MPEJOCTaBICHUE MYHHUITUTIAIbHON
YCITYTH.

8. C mMomeHTa TpeACTaBICHUS JTOKYMEHTOB 3asBUTEIb MMEET IMPaBO B 4YacChl
npuemMa oOpaTuUThbCs I TOJydeHus uHpopManuu o0 dTamne PpacCMOTPEHHUs
JIOKYMEHTOB.

9. 3agBuTensaM MOTYT OBITH IIPEIOCTABJICHBI CIEIYIONINE KOHCYIbTAMU (JINYHO
B yCcTHOM ¢opme, B NHUCbMEHHOW QopMe WiIM 1o TenedoHy) O MNpeAOCTaBICHUU
MYHUIIUTAIBHBIX YCIYT:

1) o mpaBOBBIX aKTax, PErIaMEHTUPYIOUIUX MPEAOCTABIEHUE MYHUIUTIATBHOM
yCIIyr;

2) 0 nmokyMeHTax (MH(pOpMalKH), MPEJOCTaBICHNE KOTOPBIX HEOOXOIUMO IS
MOJIYYCHUS] MYHUIIUMIIAIBHBIX YCIYT, a Takke O IOoKyMeHTax (umHbopmaiuum) s
NPEIOCTaBICHUS MYHHUIMIAIBHONW YCIYTH, pEHIeHHEe O TMPEICTaBICHUH KOTOPBIX
3asIBUTENIh MPUHUMAET CAMOCTOSTENBHO;

3) 00 anpece, rpaduke padboThl ammapara CoBeTa JAeNMyTaTOB,;

4) o rpaduke mpuemMa JOKYMEHTOB M BbIAUU JIOKYMEHTOB, MOATBEPKIAIONTUX
MPEAOCTaBICHUE MYHULIMTIAIBHON YCIyTH,;

5) o mopsiake oOaJOBaHUS pPEIICHUH W JelcTBUi (Oe3melcTBUs) ammapara
CoBeTa 1enyTaToB, €ro JOJKHOCTHBIX JIUIL 1 MyHUIIUIIATbHBIX CIIYKAIIUX.

10. KoHcynbTanuu U npeaoCcTaBiIeHNE 3asBUTEISM B X0/€ KOHCYJIbTAaMi Hopm
(6;1aHKOB) TOKYMEHTOB SIBJISIFOTCSI O€3BO3ME3THBIMH.

11. B cmydae ecnu aiis KOHCYJIbTAllMH TPEOYETCsS MPOJOJDKATEIHLHOE BpEMS
(6onee 30 MUHYT), 3aIBUTEITIO MOXKET OBITH MPEIOKESHO 00pAaTUTHCS 32 HEOOXOIUMOMN
uH(popmaImeil B MMCbMEHHOM BHJIE MO0 HA3HAYEHO IPYroe yI0O0HOE JJIS 3asiBUTEINS
BpeMsI ISl YCTHOT'O KOHCYJIbTUPOBAHUSI.

12. B wmecrax mnpuema JOKyMEHTOB WH(pOpMaIus s 3asBUTEIS O
MPEAOCTaBICHUN MYHULIMIAIBHBIX YCIYT pa3MeniaeTcs Ha MHGOPMALMOHHBIX CTEHIaX
WJIU UHBIX UCTOYHUKAX UH)OPMUPOBAHUS.
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TpeOoBaHus K JOKyMeHTaM M HH(pOpManMu, HEOOXOAUMbIM
JJIS1 IPEeIOCTABJICHUS MYHUIUNIAJIBLHON yCJIYIH

13. [lepeuenb 10KyMEeHTOB (MH(pOpMAIUU), HEOOXOAUMBIX JI MIPEAOCTABICHUS
MYHULIUMAJIBHOM  yCIYyI'HM,  yCTAaHABIMBAETCS  PErJaMEHTOM U SIBIISIETCS
HCUYEPIBIBAIOIIUM.

14. ®opma 3anpoca (3asiBiIeHUs) yTBEpKAaeTcs: perjameHToM. [Ipu pazpaboTke
dopmbI 3ampoca (3asBICHHS) MpPEAyCMATPUBACTCA HAJMYKE B YKa3aHHOW (opMme Bcex
PEKBU3HUTOB, TpeOyeMbIX MJid MPEJOCTaBICHUS MYHUIIUNAIBHON YCIYTH, KOTOpbIE
3asiBUTENb JOJKEH 3alOJHUTH (yKa3aTh), a TaKXKe COTjlacue 3asBUTENS Ha 00pabOTKy
€ro MepCcoHaJbHbIX IAHHBIX.

15. B cnydae eciu il IpeOCTaBICHUS MYHHITUTIAIBHON YCIYTd HEOO0X0IUMa
00paboTKka TEepPCOHANBHBIX JAHHBIX JIMIA, HE SBISAIOIIETOCS 3asBUTeNeM (3a
UCKIIFOUCHUEM  JIMI[, T[PU3HAHHBIX B  YCTAHOBJICHHOM TMOpSJKE  OE3BECTHO
OTCYTCTBYIOIIIMMU, M Pa3bICKUBAEMBIX JIMIl, MECTO HAXOXJICHHUS KOTOPBIX HE
YCTaHOBJICHO YIOJIHOMOYEHHBIM (he/iepabHbIM OPraHOM HCIOJHHUTEIILHOM BIacTH), U
€CIIM B COOTBETCTBUHU C (efepalbHbIM 3aKOHOM 00paboTKa TaKuX IEePCOHATBHBIX
JAHHBIX MOXET OCYILECTBIATHCS C COTJacusi YKa3aHHOTO JIMIa, MPH OOpalleHuu 3a
MOJIYYEHUEM MYHHIUTIAJBHON YCIYTd 3asBHUTENIb JIOMOJHUTEIBLHO IPEAOCTABISAET
JIOKYMEHTBI, TOATBEPXKAAIONINE TOJYYEHHUE COTJIAcUs YKa3aHHOTO JIMIAa WM €ro
3aKOHHOTO TMpEJACTaBUTENS (JIUIlAa, HWMEIONIEr0 TMPAaBO TMPEACTABIATh HHTEPECHI
¢uznueckoro JMIa B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATEIbCTBOM) Ha 00pabOTKy
NEPCOHATBHBIX JAaHHBIX YKa3aHHOTO JIUII.

16. IlpencraBnsiemble 3asBUTENEM IOKYMEHTH (MH(MoOpManms) Ha OyMaKHOM
HOCHTENE JOJKHBI COOTBETCTBOBATH CJIEIYIOUIUM TPEOOBAHUSIM:

1) HEe UMeTh TOTYUCTOK U UCIIPABICHHUMN TEKCTA;

2) He UMeTh MOBPEKICHUN, HaJU4YME KOTOPHIX HE TMO3BOJISIET OIHO3HAYHO
UCTOJIKOBATh UX COJIEPIKAHHE.

17. Komum JOKyMEHTOB, HE 3aBEpEHHBIE HOTAPUYCOM, MPEICTaBISIOTCS
3asIBUTEJIEM BMECTE C OpUTHHAIAMH JIOKYMEHTOB, €CIM HHOE HE YCTaHOBJIECHO
COOTBETCTBYIOIIUM PETJIAMEHTOM.

18. JlokymeHTBI, BbIJaHHBIE KOMIIETCHTHHIMA OpraHaMU HMHOCTPAHHBIX
roCyJapCTB U MPE/ICTABICHHBIE 3asBUTENIEM JJIsl MOJYYEHUS] MYHUIIMIAIBHOW YCIYTH,
JOJKHBI OBITh JIETAIM30BAaHBI, €CIM HHOE HE MPENyCMOTPEHO MEXTYHAapOIHBIMU
norosopamu Poccuiickonn denepaunn, U MepeBEICHbl HA PYCCKUM A3bIK. B ciydasx,
MPETYCMOTPEHHBIX (efepalbHBIMU 3aKOHAMHU, BEPHOCTHh TMEpPEeBOJa JOJDKHA OBIThH
HOTapUalbHO yJIOCTOBEPEHA.

19. B cmydae ecnm JDOKYMEHTHI TIOJIAIOTCS Yepe3 MPEACTABUTEINS 3asBUTEIS,
JNOJDKEH ObITh  MPENCTAaBICH JOKYMEHT, MOATBEPXKAAIOUMNA TMOJTHOMOYMS  Ha
OCYIIECTBIICHUE JICMCTBUM OT UMEHU 3asIBUTEIIA

1) odopmiieHHass B COOTBETCTBHM C 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoi
deaeparnuu JOBEPSHHOCTD (U PU3HYESCKUX JIHI);

2) odopmieHHasT B COOTBETCTBMU C 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoi
denepanuu  JOBEPEHHOCTh, 3aBEpEeHHasi IMeyaTblo (MpPU HAIUYWK) 3asBUTENS W
MOANUCAHHAS] PYKOBOAUTEEM 3aBUTENSI WJIM YIIOJTHOMOYEHHBIM 3TUM PYKOBOIUTEIEM
oM (AJ1s1 FOPUANYECKUX JTUIL);

3) Komus pernieHWs O Ha3HAYCHWHM WM 00 u30paHMM JMOO TMpUKaza o
Ha3HAYeHUU (PU3NYECKOrO JUIA Ha JOLKHOCTh, B COOTBETCTBHUHM C KOTOPBIM TaKOE
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duszndeckoe smio oOJagaeT MTpaBOM JIEMCTBOBAaTH OT HWMEHHM 3asBUTENs 0e3
JOBEPEHHOCTH.

Craryc ¥ NMOJTHOMOYMS 3aKOHHBIX NPEACTaBUTENEH 3asiBUTENS — (PU3MUECKOTO
JUIA TOJTBEPKAAIOTCS JOKYMEHTAMM, MPETyCMOTPEHHBIMU (eepaIbHBIMU 3aKOHAMH.

20. 3agButenp npu OOpalleHUMH 3a MOJIYYEHHEM MYHHUIUMNAIbHOW YCIYru
MPEACTABIAECT JIOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIMNA €ro JHYHOCTh B COOTBETCTBUU C
3aKoHOaTesbcTBOM Poccuniickont denepanuu.

YocroBepeHrne JUYHOCTU TpaKIaHWHA, HE JOCTUTIIEro Bo3pacta 14 ner,
MOJKET OBITh MPOU3BEACHO €r0 3aKOHHBIMHU IPEACTABUTENAMU (JUIIAMH, UMEIOIIUMU
MPaBo MPECTABIATH €I0 UHTEPECH B COOTBETCTBUU C 3aKOHOIATEIHLCTBOM ).

TpeOoBaHus Kk npueMy (MOJyYEHHI0) U PerUCTPAIIMU JOKYMEHTOB

21. JIst mosiy4eHUs MyHULIUTIATBHON YCIIYTH 3asIBUTEITb MOXKET:

1) Bpy4uTh TOKYMEHTBHI TUYHO MYHUIIUIIAIBHOMY CITy>)KallleMy, OTBETCTBEHHOMY
3a mpueM (MOJyYeHHUE) U PETUCTPALINIO JOKYMEHTOB;

2) HampaBUThb JIOKYMEHTBHI MO TMOYTE, B Clly4ae, €CIM 3TO MPEIyCMOTPEHO
COOTBETCTBYIOIIUM PETJIAMEHTOM.

22. OcHOBaHMEM ISl Hadayia MPEJOCTaBIICHUS MYHUIIUITAJILHOW YCIyTH, €Clv
MHOE HE TPEAYCMOTPEHO MpaBOBbIMU akTamu Poccuiickoit dexnepariuu, mpaBOBBIMU
akTaMu ropojia MOCKBBI, MYHUIIMTIAJILHBIMH HOPMATHUBHBIMU TPABOBBIMH aKTaMU, B
TOM YHCJIE PETIAMEHTOM, SIBJIAETCS MOCTYIIEHUE OT 3asBUTEINA TOKYMEHTOB B ammapar
CoBera nenyTaros.

23. B cnydae eciu MHOE HE MPEAYCMOTPEHO HOPMATUBHBIMHU IPaBOBHIMU
aktamu Poccuiickoii ®exaepanuu, HOPMATHBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMH Topoja
MOCKBBI, =~ MYHULMNAIBHBIMU  HOPMAaTHBHBIMU  TPABOBBIMHM  aKTaMH  CPOK
IPEAOCTABICHUS! MYHULMIAIBHOW YCIYTM HAaYMHAET HUCUYUCIATHCS Ha CIEAYIOUUN
pabouuii neHb Mocje JHS perucTpallud JOKyMEHTOB. B ciiywae mnpemoctaBieHUs
MYHUIIMTAIBHON YCIYTH B JIEHb OOpallleHHs] CPOK MPEIOCTaBICHHUS MYHHUIIUNATBLHON
YCIIYTM HAUMHAET UCUUCTSATHCS C MOMEHTA PErUCTPallui TOKYMEHTOB.

24. MyHUIMNAIBHBIA CITY)KaIlllii, OTBETCTBEHHBIM 3a mpueM (IMOJIydeHHe) H
PETUCTPALUIO TOKYMEHTOB, IPU MOJYYEHUU JOKYMEHTOB!

1) ycTaHaBnMBaeT npeaMeT TOKyMEHTOB, U MPHU JUYHOM OOpAIEHUH 3asBUTEINS,
— JIMYHOCTb 3aBUTEIIS;

2) mpoBepsieT TMPEACTABICHHBIC JTOKYMEHTHI Ha COOTBETCTBHE TpPEOOBAHUSIM,
YCTaHOBJIEHHBIM HOPMAaTHBHBIMHU NpaBOBbIMM akTaMu Poccuiickonn ®enepanuu,
HOPMATUBHBIMM  NPaBOBBIMM  aKTaMd  ropoja  MOCKBBI,  MYHUIUIAJIbHBIMU
HOPMATUBHBIMH TPABOBBIMH aKTaMH K O(DOPMIICHUIO TaKWX TOKYMEHTOB, HACTOSIIAM
TpeOoBanusIM U TpEOOBAHUSIM PETJIAMEHTA.

25. Ilpm wHanmumm HEOOXOMMMBIX JIOKYMEHTOB IS TPEAOCTaBICHUS
MYHHUIIUTIQATHHOW yCIYTH W COOTBETCTBHM WX TpEeOOBAaHUSAM, YCTaHOBICHHBIM
HOPMAaTHBHBIMM TpPaBOBbIMM akTamMu Poccuiickonn ®dexepaunv, HOPMAaTUBHBIMU
MPaBOBBIMU aKTaMU ropojia MOCKBbI, MyHUIIMTIAIbHBIMU HOPMAaTHUBHBIMU MPABOBBIMU
aKTaMHu K O(pOPMIICHUIO TaKUX JIOKYMEHTOB, HacTOAIUM TpeOoBaHUAM U TpeOOBAHUSIM
periiaMeHTa, MYHUIIMIAIbHBINA CIyXKallui, OTBETCTBEHHbIA 3a mpueM (MOJydyeHHE) U
pPErucTpaIuio 10KyMEHTOB:

1) B cityyae TM4HOTO OOpaleHus 3assBUTEIS:

a) eciau TMpPEeACTaBICHbl KOMHM HEOOXOJUMBIX JOKYMEHTOB, CBEpSET
MPEACTAaBICHHBIE AK3EMIUISIPbl OPUTMHAJIIOB M KOMUW JIOKYMEHTOB, JI€JIaeéT Ha HHX
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OTMETKY 00 MX COOTBETCTBHUM MOJJIMHHBIM 3K3EMILIApaM, 3aBEpSAET CBOEH MOJMHUCHIO C
yKa3aHUEM JOJDKHOCTH, (haMWINM, UMEHM M OT4YecTBa (MpU HAJIMYMUM), BO3BpAIlacT
OpUTMHAJIBI JJOKYMEHTOB 3asBHUTEINI0, 33 HCKIIOUEHHEM CIy4aeB, MPEAYyCMOTPEHHBIX
HOPMAaTHUBHBIMHU MPAaBOBbIMU akTaMu Poccuiickon ®enepanuu, NpaBOBBIMU AKTAMHU
ropoaa MOCKBBI U MYHUITUTIATEHBIMUA HOPMATUBHBIMU IIPABOBBIMU aKTaMHU;

0) eciii KOMMH HEOOXOJUMBIX JTOKYMEHTOB HE IMpPEACTAaBICHbI, OCYLIECTBISET
KOMHUPOBAHUE JOKYMEHTOB, JICJIA€T HA HUX OTMETKY 00 MX COOTBETCTBUHU MOJJTUHHBIM
AK3EMIUISIPaM, 3aBEPSET CBOEH MOMANMUCHIO C YKA3aHUEM JO0DKHOCTH, (DaMUIIUK, UMEHU U
oryecTBa (IPU HAIMYMM), BO3BPAILIAET OPHUTHMHAJBl JIOKYMEHTOB 3asBUTENIO, 3a
HCKJIFOYCHUEM CITydaeB, MPEAYCMOTPEHHBIX HOPMATUBHBIMU TIPABOBBIMU aKTaMU
Poccuiickonn denepanun, NMpaBoOBBIMU aKTaMu ropofa MOCKBBI U MYHULUIIAIbHBIMU
HOPMAaTHUBHBIMU MPABOBBIMHU aKTaMU;

B) BHOCHUT 3aIlUCh O TIpHUEMe JOKYMEHTOB B JKypHaJl PErHCTPALUU JOKYMEHTOB;
CPOK perucTpanuu JOKYMEHTOB HE JOJDKEH IMpeBbIaTh 15 MUHYT ¢ MOMEHTa HX
NpeJICTaBICHUS 3asiBUTENIEM,

') Ha JOKYMEHTaX yKa3bIBaeT ATy MOJIyYEHHUs, CBOM (DaMUIHIO, UMSI U OTYECTBO
(pu HAIMYKK) U 3aBEPSET JTUYHOUN MOJAMKCHIO;

a) obopMIISICT B JABYX JK3EMILIAPAaX PACIUCKY B TMOJIYYCHHH JTOKYMEHTOB M
3aBepsieT JUYHOU MOJAMUCHIO0 KAXIbIM K3EMIUISIP PACTTUCKH;

€) mepenaeT 3asBUTENI0 Ha MOJAMUCH 00a SK3EeMIUISpa; MEPBBIA IK3EMIUIP
pacnucKd B TOJYYEHUH JOKYMEHTOB OCTABISIET Yy 3asBHUTENs, BTOPOU JK3EMILIAP
pacnucku MpuoOIIaeT K JAoKyMeHTaM. [Ipu mosiydeHuu pe3ynbTrara MperocTaBICHUS
MYHUIIUTAIBHON YCIYTH, 3asBUTENb CTaBUT JIMYHYIO MNOANUCH (¢ pactudpoBKOi
dbamMuaum, MUMeHH, oTdyecTBa (IIPU HAJUYMH) B COOTBETCTBYIOIIEH CTPOKE BTOPOTO
AK3EeMILISIpA);

) MepefaeT IPUHATHIA KOMIUIEKT JOKYMEHTOB MYHHIIUIIAIBHOMY CIIyKalleMY,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKy JOKYMEHTOB,;

2) B cIy4dae MOJy4YeHHsI IOKYMEHTOB 10 MOYTE:

a) BHOCHUT 3allMCh O MPHUEME JTOKYMEHTOB B XYPHaJ PETUCTPAIMH JOKYMEHTOB;
CPOK PETUCTpallMM JOKYMEHTOB HE JIOJDKEH IMPEBBINIATh OJHOTO pabodero mHS C
MOMEHTa €ro IOJYYEHUS OT MYHHIMIAIBHOIO CIIYXallero, OTBETCTBEHHOrO 32
JEIO0MPOU3BO/ICTBO;

0) Ha JIOKYMECHTaxX yKa3bIBacT JaTy MOJyUYCHHUS, CBOM (PaMIIIHIO, UMS M OTYECTBO
(Ipu HATMYKK) U 3aBEPSET TUYHOMN NOAMNKCHIO;

B) odopMIIsieT B JBYX OJK3EMIUIApaX PACHHCKy B IOJYYCHUU TOKYMEHTOB U
3aBepsAET JIMYHOM MOIIUCHIO KaXKIbIM SK3EMILUIAP PACHUCKHU;

r) mepenaeT OQOPMIICHHBIM  OJK3EMIUISIP PACHHCKH  MYHHUIUINAIBHOMY
CIIyXalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a JIE€JIONPOU3BOJCTBO, JJIsI OTHPaBKUM MO IMOYTE B
TE€YEHUE OJAHOTO pabOYero JIHS MOCJE JIHS PETUCTPAllU TOKYMEHTOB,

1) uHQOPMUPYET 3asiBUTENSI O CPOKAX M CIMOCO0ax IMONTYy4YeHUs JOKYMEHTOB U
(wn) wHOpMAaIUKU, TMOATBEPKIAIONIUX PE3YNbTAT MPEJOCTABICHHUS MYHHUIIUITATLHON
YCIIYTH;

€) mepeaaeT MPUHATHI KOMIUICKT JOKYMEHTOB MYHHUITUIIAIBHOMY CIyXKaIlleMYy,
OTBETCTBEHHOMY 32 00pabOTKY IOKYMEHTOB.

26. 3assBUTEIIIO OTKA3bIBACTCS B PUEME TOKYMEHTOB, MPU HAJTMYHH CIICTYFOIIHX
OCHOBAHUN:

1) nmpeacraBineHHbIE  JOKYMEHTBlI HE  COOTBETCTBYIOT  TpeOOBaHMSIM,
YCTaHOBJIEHHBIM HOPMAaTHBHBIMH NpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickori ®enepanuu,
MPaBOBBIMU aKTaMU ropojia MOCKBbI, MyHUIIUTIATLHBIMU HOPMATUBHBIMU MPaBOBBIMU
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aKTaMu, HacTosiuM TpeOoBaHUAM, PErIaMEeHTOM;

2) TpenCTaBlICHHbIE JOKYMEHTBl yTpaTWiIu CUIy (JaHHOE OCHOBaHHE
MPUMEHSETCS B CIydasX UCTEUEHUSl CPOKa JEHUCTBUS JTOKYMEHTA, €CIIM CPOK JEHCTBHS
JOKYMEHTA YKa3aH B CAaMOM JOKYMEHTE JMOO ONpEeeIeH 3aKOHOJATENbCTBOM, a TAKXKe
B HHBIX ClIy4dasX, NPEeIyCMOTPEHHBIX 3aKOHOIatesabCcTBOM Poccuiickon denepauuu,
NPaBOBBIMHU aKTaMU Topojia MOCKBBI, MyHHIIMIIATbHBIMH TPABOBBIMU aKTaAMH);

3) 3asBUTENEM NPENCTABIEH HEMOJIHbIA KOMIUIEKT JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B
perjiaMeHTe B KadecTBE JOKYMEHTOB, MOJUICKAIIUX 00s3aTE€IbHOMY IPEICTABICHUIO
3asIBUTEIIEM;

4) TmpeAcCTaBlICHHbIE JOKYMEHTBI COJEpXKAaT HEJOCTOBEpHble U (WJIM)
MPOTUBOPEYMBBIE CBEICHMUS;

5) mojaya JOKYMEHTOB OT MMEHHU 3asBUTENII HE YINOJHOMOYEHHBIM Ha TO
JULOM;

6) oOpaieHue 3a MpeAOCTaBICHUEM MYHHUIMNAIBHOW YCIyTd JIMLA, HE
ABJIAIONIETOCS MOJIyYaTeJeM MYHUIMIAIBHOM yCIyTU B COOTBETCTBUU C PEIrIaMEHTOM
(1aHHOE OCHOBaHHE HE MPUMEHSIETCS B CIIy4ae €CJIM B COOTBETCTBUU C PEIVIAMEHTOM K
3asIBUTEIIO MPEAbIABISETCS TPEOOBaHUE O HAJTMYHMM CIEIUATBHOTO MpaBa, MOATBEPAUTD
HaJIMYMEe KOTOPOTO BO3MOXKHO TOJBKO B MPOIiecce 00pabOTKH TOKYMEHTOB);

/) oOpamieHue 3asBUTENsSI 3a MYHUIUINAIbHOM ycnmyroit B ammapat CoBerta
JENyTaToB, HE MPENOCTaBIAIOMUNA TpeOyIOIIyocs 3asBUTEN0 MYHUIUMNATBHYIO
ycuyry,

8) MHBIX OCHOBAHUH, YCTAHOBJIEHHBIX PETJIAMEHTOM.

27. IlepeueHb OCHOBaHMI JIJIsl OTKa3a B MpUEME IOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX IS
IPEAOCTABICHUS MYHULUINAIBHOW YCIYTHM, YCTAHOBJICHHBIA pPETJIAMEHTOM, SIBISETCS
UCYEPIBIBAOILIAM.

28. Ilpm wHanuuuu OCHOBAHMM JJisi OTKa3a B TMpUEME JOKYMEHTOB,
MYHULUINAIBHBIA CIYKalllUii, OTBETCTBEHHBIN 3a NpPHUEM (IIOJYYEHHE) U PETHCTPALUIO
JOKYMEHTOB!

1) B citygae TMIHOTO OOpaIeHUs 3assBUTEIIS:

a) yBEJIOMJISIET B YCTHOM (popMe 3asBUTENSI O HATMYUM OCHOBAHUU ISl OTKa3a B
npueMe JOKYMEHTOB, OOBSCHSAET €My COJEp)KaHHWE BBISBICHHBIX HEJOCTATKOB,
peaiaraet NPUHATh MEPBI 110 UX YCTPAHEHUIO, BO3BPAILAET 3asBUTENIO JOKYMEHTHI;

06) B cinydae TpeOOBaHHs 3asBUTEIEM IMPEAOCTABICHUS €My HUCHMEHHOIO
peuieHus 00 0TKasze B IpUeMe TOKYMEHTOB (J1ajiee€ — MOTUBHUPOBAHHBIN OTKAa3):

BHOCHT 3aIIMCh O MPUEME JOKYMEHTOB B )KYpPHaJ PETUCTPALMH TOKYMEHTOB,;

oopmiIieT M MOJIMUCHIBAET B JIBYX JK3EMIUIIPaX MOTHUBUPOBAHHBIM OTKa3 ¢
YKa3aHUEM IPUYMH OTKAa3a B IPUEME TOKYMEHTOB (J1ajiee — IpUYMHa OTKa3a B IPUEME);

BbIJIAET (HAMPABJISAET) 3asBUTEIIO MEPBBIA 3K3EMIUIIP MOTUBHUPOBAHHOIO OTKAa3a
B CPOK, YCTAaHOBJICHHBIN PETJIaMEeHTOM. BTOPOH 3K3eMILUIAp MOTUBUPOBAHHOTO OTKAa3a C
MOJIMUCHIO 3asBUTENA O MOJIYYeHHH (C OTMETKOW O croco0e HaIpaBlICHUS PEIICHUs
3asIBUTEJI0) OCTAETCS HA XpaHeHuH B anmnapare CoBera JenyTaTos;

BHOCUT 3allUCh OO0 OTKa3e B MpHEME JOKYMEHTOB B JKypHaj perucTpaiuu
JOKYMEHTOB;

2) B ciydae MoJIy4eHHs JOKYMEHTOB 110 MOYTe:

a) BHOCHUT 3aIHCh O MpHUEME JIOKYMEHTOB B )KYPHaJ PETUCTPAIH JOKYMEHTOB;
CPOK PEruCTpallMd JOKYMEHTOB HE JIOJDKEH IPEBBINIATh OJHOrO pabodero AHS C
MOMEHTa €ro IMOJYYEHHS OT MYHUUUIIAJBHOIO CIIY)Kallero, OTBETCTBEHHOI'O 3a
JEJIONPOU3BOJICTBO;

0) odopmiIsieT U MOANMKUCHIBAET MOTUBHUPOBAHHBIM OTKAa3 C yKa3aHUEM MPUYUH
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0TKa3a;

B) mnepenaer O(OPMIICHHBIH MOTHUBUPOBAHHBIM OTKAa3 W MPEACTABICHHbIE
3asIBUTEJIEM OPUTHHAJIBI IOKYMEHTOB MYHULMIIATBHOMY CIYy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY
3a JeJONpPOU3BOJICTBO, /ISl OTIPABKU MO MOYTE B TEUYEHUE OAHOTO paboYero JHs Mmocie
JHS pETHCTpaIiy JOKYMEHTOB,

I) BHOCUT 3allUChb O BblAaue (HAIpaBI€HUH) MOTHUBHUPOBAHHOIO OTKa3a B
COOTBETCTBYIOLUI KYpHAJ PETUCTPALIMH TOKYMEHTOB.

29. B pernameHTe yCTaHABIMBAETCS MPABO 3asBUTENS OTO3BATh JOKYMEHTHI.

30. Jlnga oxunaHus Odvepeau, BO3MOXKHOCTH O(OpMIIEHHS JOKYMEHTOB
OTBEJICHbl MECTa, OCHAILICHHbIE CTYJbSIMH, CTOJIAMH (CTOMKaMM) C HAJIMYUEM MUCYEH
OyMmaru, py4ek, OJJaHKOB 3aIIpOCOB (3asBIICHU).

TpeOoBaHus K y4eTy JOKYMEHTOB

31. VYdyer JOKYMEHTOB OCYIICCTBISICTCS MYHMIIMNAIBLHBIM  CIIYXKallUM,
OTBETCTBEHHBIM 3a MpHEM (MOJYUYCHHE) M PETUCTPAILUI0 JOKYMEHTOB, MOCPEACTBOM
BEJICHUSI )KypHaja PETUCTPALMK JOKYMEHTOB Ha OYMa)KHOM U DJIEKTPOHHOM HOCHUTEIIE.

32. XKypHan peructparu JTOKYMEHTOB COACPKHUT CIEAYIoIue 00si3aTelbHbIC
PEKBUBHTHI NPU PabOTE C JTOKYMEHTaAMU .

1) mopsiAKOBBIN HOMED;

2) perucTpallMOHHbBIA HOMED;

3) nata U BpeMsl perucTpaluy JOKYMEHTOB,;

4) cioco6 obpaieHus 3assBUTENs (JIMYHBINA MMPUEM, TT0UTa);

5) cBenieHus O 3asBUTENE — GaMUIIUS, UMSI, OTYECTBO (IIPU HATHYUH ) 3asIBUTEIIS;

6) KOHTaKkTHbIE NaHHBIE 3asBUTENA (TenedoH, agpec SJIEKTPOHHOWU IMOYTHl U
UHBIC TaHHBIC);

/) HaMMEHOBaHUE MPENOCTABIEMON MYHUIIUIIATBLHON YCIIYTH;

8) TmepedyeHb MPEACTABICHHBIX 3asBUTEIEM JOKYMEHTOB (C YKa3aHHUEM
PEKBU3UTOB COOTBETCTBYIOIINX IOKYMEHTOB);

9) nomKHOCTH, (haMuiIMs, MMs, OTYECTBO (MPH HAIWYUK) MYHHUIIMIIAIBHOIO
CIIy»Kallero, OTBETCTBEHHOIO 3a MpUeEM (ITOIYUYEHUE) U PETUCTPALUI0 JOKYMEHTOB;

10) AomKHOCTH, (paMHIINSA, HUMS, OTYECTBO (IIPH HAJIMYHUH) MYHHLUMIAIBHOIO
CIIy’KallleTo, OTBETCTBEHHOTO 32 00PabOTKY JTOKYMEHTOB;

11) nmara  ¢akTUYECKOrOo  MPEAOCTABICHUS  3asABUTCIIO  pe3ysibrara
MPEAOCTaBICHUS MYHUIIUTIAJIbHON YCIIYTH;

12) Texymuii cTaTyc pacCCMOTPEHHS JOKYMEHTOB!

«3apEeTUCTPUPOBAHOY;

«OTKa3 B PETUCTpalli» — O3HAYaeT, YTO 3asSBUTEII0 OTKA3aHO B IpUEME
JIOKYMEHTOB;

«Ha WCIOTHEHUM» — O3HAYAeT, YTO HJET PACCMOTPEHHE TOKYMEHTOB TIO
CYILIECTBY;

«MPUOCTAHOBIICHO» — MPHU YKa3aHUU ATOrO CTaTyca 00s3aTEIbHO 3aIlOIHSAETCA
PEKBHU3UT «CPOK, HA KOTOPBIA MPHUOCTAHOBICHO IPEIOCTABICHUE MYHUIHMNAIbHOU

YCIIyTHY;

«OTO3BAaHO» — YKa3bIBAETCS, €CIIN JIOKYMEHTHI OTO3BaHbI 3aBUTEIIEM;

«pELICHO TMOJIOKUTENBHO» — O3HA4aeT, 4YTO 3asBUTENII0 IPEIOCTABICHA
MYHHUIMITIAJIbHAS YCIIYTA;

«OTKa3aHO» — O3HAYaeT, YTO 3asBUTEII0 OTKAa3aHO B NPEAOCTABICHUU

MYHULANIAIBHOW YCITYTH;
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13) nara u3mMeHeHus cTaTyca paCCMOTPEHHUS JOKYMEHTOB,;

14) cpok, Ha KOTOPBIA MNPUOCTAHOBICHO MNPEJOCTABICHUE MYHHUIUMIATbHOM
YCIIYTH,

15) dbamunus, umsa, oT4ecTBO (MPU HAJTUYUU) MYHULUNAIBHOTO CIIYXallero,
BBIJIaBIIIETO  (HAMNPABUBILETO) 3asBUTENI0 JIOKYMEHTbl U (Wiu) uHOOpPMALHUIO,
MOATBEPKAAIOLIME TPEIOCTABICHUE MYHUIIMIIATBHOU YCIYTH.

33. XKypHan peructpanuv JOKYMEHTOB Ha OYMa)KHOM HOCHUTENIE — 3TO KHUTA
yyera, 3alojIHEHHas BpYYHYIO, B TBEpJOM IEpeIuieTe, MPOIIHYpPOBaHHas,
MIPOHYMEpOBaHHas, 3aBEpeHHas MOANUCHI0 pyKoBoauTens anmnapara CoBera JemyTaToOB
/ rnaBel MyHHIIMTIAIEHOTO OKpyra Terutbiii CTaH W CKpEIUICHHAs TeYaThiO ammapara
CoBera nenyTaros.

OmmOKH B 3aNTUCAX UCTIPABIISIOTCS MTyTEM 3a4EPKUBAHUS HEMPABUILHON 3aMUCH
C yKa3aHUEM MpPaBUJIbHOM pEJaKIMM W 3aBEPEHUEM MOJINHUCHI0 JOJKHOCTHOIO JIMIA
(MyHHULIMITAJIBHOTO chyXaiiero) anmnapara CoBera JemyTaToB, BHECIIETO UCIPABICHUS,
C yKa3aHuWeM ero JOKHOCTH, ¢aMWiIuW, HWMEHH, oT4yecTBa (NIPU HAJUYUH).
Hcnonb3oBaHue KOPPEKTUPYIOMIMX CPEJACTB JIMOO 3amMeHa CTpaHUl] B >KypHaje
pErucTpanuu JOKyMEHTOB HE JIOMYCKAIOTCS.

34. Tlpu mnonaydYeHHH JOKYMEHTa, TMOATBEPIKIAIONIET0 IPEIOCTABICHUE
MYHUIIMTIAJIBHOW ~ yCJIYTHM, Ha PYKA 3asABUTENb CTABUT JIMYHYIO TOAMHCH (C
pacuiudpoBkoit (hamuiauu, WMEHU, oT4yecTBa (IIPU HAIUYKMHM) B COOTBETCTBYIOIICH
CTpOKe 3ampoca M B rpade >KypHaja perucTpaludd JOKYMEHTOB Ha OyMaKHOM
HOCHTETIE.

TpeOoBanus Kk 00padoTKe TOKYMEHTOB

35. OcHoBaHMeM JUIsi  Hayaja  NOpOUEAYphl  SIBISETCA  IOJyYeHHE
MYHUIIMTAIBHBIM CTY’KallliM, OTBETCTBEHHBIM 3a 00OpabOTKY JOKYMEHTOB, MOJHOTO
NaKeTa JOKYMEHTOB, IPEACTABICHHBIX 3aBUTEIIEM.

36. MyHUIIUTTAJIBHBIA CITYXKaIui, OTBETCTBEHHBIN 32 00Pa0OTKY JOKYMEHTOB:

1) ocymecTBisieT MpOBEPKY AOKYMEHTOB, IPEICTABICHHBIX 3asBUTEJIEM, Ha
COOTBETCTBHE TPEOOBAHUSIM, MPEIBABIAEMBIM K COJEPKAHUIO U O(POPMIICHUIO TaKUX
JIOKYMEHTOB HOPMaTUBHBIMU MPAaBOBbIMU akTamu Poccuiickor denepanuu, MpaBoOBbIMH
aKTamu ropojaa MocKBbl, MyHULIMIAJIbHBIMUA HOPMATUBHBIMU IIPABOBBIMU aKTaMU;

2) Ha OCHOBaHMM aHajdW3a CBEJCHMM, COJEpKAIIMXCSI B JOKYMEHTaXx,
YCTAaHABIIMBAaET HAJIIMUME TMpaBa 3asBUTENS Ha MPEIOCTABICHHE MYHUIUIAIBHON
YCIIYTH;

3) TUpu BBHISBICHHM OCHOBAaHWH I TIPUOCTAHOBJICHHS IPEIOCTABICHHUS
MYHULIUNAIBHOM  YCIYTM  TOTOBUT MPOEKT PpEIICeHHs] O  MPUOCTAHOBICHUU
MPEAOCTABICHUS MYHHUIIMIAIBHOM YCIYTHM, BU3UPYET €r0 U MEepelaeT JOKYMEHTBI C
MIPOEKTOM COOTBETCTBYIOIIETO PEIICHUs pyKoBoauTento ammapata CoBera AemyTaToB /
riaBe MyHuMnaibHoro okpyra Tersiii Cran. ITpoekT perieHus o NpuoCcTaHOBICHHUU
MPEAOCTABICHUS MYHULMNAIBHON YCIYyrM JIOJDKEH COJepKaTh MOTHUBHUPOBAHHbBIC
MIPUYUHBI MPUOCTAHOBJICHUS peA0CTaBICHUS MYHULATATBHOM YCIIYTH,
COOTBETCTBYIOIIME OCHOBAHUSIM [  MPUOCTAHOBJIEHUS €€  MPEIOCTaBIICHMUS,
MPEAYyCMOTPEHHBIM PErIaMEHTOM, a TAK)KE CPOK MPUOCTAHOBIICHHUS ;

4) npu BBISIBIEHUM OCHOBAaHUM [JIi OTKa3a B MOJYYEHUH MYHUIUINAIBHOU
YCJIYTM TOTOBUT MPOEKT peuieHus o0 OTKa3e B MPEJOCTaBICHUM MYHHUIUNAIbHOU
YCIYTH, BHU3HPYET €ro W NepeNaeT MJOKYMEHTbl C MPOEKTOM COOTBETCTBYIOIIETO
peuieHus pykoBoauTento anmapata CoBera JenyTaToB / TrjaBe MYHHUIIMIAIBLHOTO
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okpyra. IIpoekT pemienuss 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUM MYHUIUMIAIBLHOU YCIyTH
JOJDKEH — coJiepKaTh MOTHUBHPOBAHHBIE NPUYMHBI OTKa3a B  MPEJOCTaBICHUU
MYHULIUMTAIBHOM ~ yCIIYT'M, COOTBETCTBYIOIIME OCHOBAHUSIM IS OTKa3a B €€
MPEOCTABICHUH, IPEIYCMOTPEHHBIM PETIAMEHTOM;

5) MpU OTCYTCTBUM OCHOBAHUH JJIsI OTKAa3a B MPEJOCTABICHUHA MYHUIIMTIAIBHOM
YCIYTM TOTOBUT NPOEKT pELICHUS O MPEJOCTABICHUU MYHHUIUINAIBLHOU YCIyTH U
nepeaeT JOKYMEHTHl C MPOEKTOM COOTBETCTBYIOIIETO PEIICHUS PYKOBOIUTEIIO
anmapata CoBeTa JemyTaToB / rjaBe MyHHUIUINAILHOrO okpyra. IIpoekt pemieHus o
MPEJOCTABICHUN MYHMIIUTIAIBLHON YCIYTU COJIEPKUT CBEACHUS, XapaKTEePU3YIOIIUE
pe3yabTaT NpeoCTaBICHUS MYHUITUTIATLHON YCIIYTH;

37. PernaMeHTOM MOTYT OBITh YCTAHOBJIEHBI OCHOBAHUSA JIJIsi MPUOCTAHOBJICHUS
NPEAOCTABICHUS MYHUIMIAIBHOM YCJIYTd, a TakkKe CpPOKH MPUOCTAHOBJICHUS
IPEIOCTABICHUSI MYHUIIUTIATBHON yCIIYTH.

Cpok  TpPUOCTAHOBJEHUS  MPEAOCTABICHUS  MYHUIIMOAIBLHONW  YCIyTH
UCUYUCIISIETCS C JaThl TPUHSATUS PEHICHUS O TNPUOCTAHOBICHUHM TPEIOCTABICHUS
MYHHUIHANAJIBbHON YCIIYTH.

[IpenocraBnenne MyHHUIUMIIATBHONW YCIYyTd BO30OHOBIISIETCS HE TIO3]IHEE
pabouero JHs, CIEIYIOMIEro 3a JHEM YCTpPaHEHUS NMPUYHMH, CTABIIUX OCHOBAHHUEM JIJIs
IPUOCTAHOBJICHUS MIPEAOCTABICHUS MYHUITUTIATBHON YCIIYTH. 3asBUTEIIb
uHOOPMUPYETCS O BO30OOHOBIEHUM TMPEJOCTABICHUS MYHUIUMAIBHOM  YCIyTd
crocoO0oM, yKa3aHHBIM B 3arpoce (3asiBJICHUN).

38. IlepeueHb oOCHOBaHUW I  TNPUOCTAHOBIEHHUS  MPEAOCTABICHUS
MYHUIIUTAIIBHON YCIIYTH, YCTAHOBJICHHBIA PETJIAMEHTOM, SIBJISIETCS] UCUEPITBIBAIOIIMM.

39. Pemenne o mpHOCTAHOBJICHUHM MPETOCTABICHHUS MYHHUIIUNAIBHOW YCIYTH
HaIPaBIIIETCS 3asBUTENIO HE MO3JHEE CIEAYIOIEero paboyero JHA C AaThl MPUHATHS
pelIeHus] O TMPUOCTAHOBICHUM TMPEJOCTABICHUS MYHUIUMIAIBHOW YCIyrd Ju0o
BBIJIACTCS 3asBUTENIO B JIEHb OOpalleHusl B Cily4ae MpeJoCTaBICHUS MYHUILIUNATIbHON
yCIIYTH B JICHb OOpaIicHusl.

39. Pemienue 0 MpUOCTAaHOBJICHUH MPEIOCTABICHUS MYHUIIUNAIBHON yCIyTH H
CPOK MPUOCTAHOBIICHUS PETUCTPUPYIOTCS B KypHAJIE PETUCTPAIMU JOKYMEHTOB.

40. OcHoBaHUSIMU Ul OTKa3a B TNPENOCTaBICHUH MYHHUIIUIAIBHOW YCIYTH
SIBJISTFOTCSL:

1) mpencraBneHHe JTOKYMEHTOB HE  COOTBETCTBYIOIIMX TPEOOBAHUSAM,
YCTAaHOBJICHHBIM TMpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickont ®depepanuu, ropoga MOCKBBI H
MYHHUITUTIATHHBIMUA MPABOBBIMU aKTaMH, HACTOAIIUM TpeOOBaHMIM, PETIaMEHTOM, €CITU
yKa3aHHbIE 00CTOSATEIHCTBA OBLIN YCTAHOBIICHBI B TIpoIiecce 00pabOTKH JOKYMEHTOB;

2) yrpara Cwibl NpPEACTaBICHHBIX JIOKYMEHTOB, €CIM  YKa3aHHbIC
o0cTosTENhCTBA OBUTH YCTAHOBJICHBI B MPOIECCE 00PaOOTKH IOKYMEHTOB,

3) ucTedyeHHe CpoKa MPUOCTAHOBJIEHUS MPEAOCTABICHUS MYHUIUIIAIbHON
YCIYrd, €CIM B TEYEHUE JAHHOIO CpOKa HE ObUIM YCTPaHEHbl OOCTOSITEILCTBA,
MOCITYKUBIITNE TPUYMHAMH JJIsI IPUOCTAHOBIICHUS TPEIOCTABICHUS MYHHUIIMTIAIBHON
YCIIYTH;

4) Hanmuyue B MPEJCTABICHHBIX JOKYMEHTaX MPOTUBOPEUYUBHIX JHOO
HEJIOCTOBEPHBIX CBEICHUN, €CJIM yKa3aHHbIE OOCTOSITENIbCTBA ObUIM YCTAaHOBJICHBI B
npoiiecce 00pabOTKH IOKYMEHTOB,

5) oOpamieHue 3a TPEAOCTABICHUEM MYHULMNAIBHOM YCIyru Juia, HE
SIBJISIIOLLETOCS TOJydaTelieM MYHULMNAIBHON YCIYyTd B COOTBETCTBUU C PETJIAMEHTOM
(1aHHOE OCHOBaHME MPUMEHSETCS B TOM CIIy4ae, €CJIM B COOTBETCTBUU C PETIaMEHTOM
K 3asSBUTENIO TPEABSABIACTCS TpeOOBaHME O HAIWYUU CHEIUAIbHOTO IIpaBa,
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MOATBEPAUTh HAJU4YME€ KOTOPOrO BO3MOXXHO TOJIBKO B Mporecce 00padoTKu
JOKYMEHTOB).

41. PernaMeHTOM MOTYT OBITh YCTAHOBJEHBI JOMOJIHUTEIbHBIE OCHOBAHMS IS
OTKa3a B  [PEAOCTABICHUM  MYHULUIIAIBHOM  YCIyI'd,  IPEIYyCMOTPEHHBIE
HOPMAaTUBHBIMU IIpaBOBbIMU akTamu Poccuiickon @enepanuu, NPaBOBBIMU aAKTaMHU
ropoaa MOCKBbI I MyHUIIUIIAJTbHBIMA HOPMATUBHBIMU IIPABOBBIMU AKTAMM.

42. IlepeyeHb OCHOBaHMI IJisi OTKa3a B MPENOCTaBICHUM MYHUIUIAIBHOM
YCIIyTH, YCTAHOBJICHHBIN PETJIAMEHTOM, SIBJISIETCS UCUEPIIBIBAIOLIUM.

43. Pemenue o0 oOTKaze B MNPEJOCTABICHUM MYHHUIMIAIBHOW YCIYTH C
yKa3aHUEM [PUYMH OTKa3a HaNpaBisACTCA 3asABUTEII0 HE IO3JHEE CIEAYIOLIEro
pabouyero JHA C JAaTbl MPUHATUS pelieHuss 00 OTKaze B NPEIOCTaBICHUU
MYHUIIMTAIBHON YCAYrd JMOO BBIJAETCS 3asBUTENIO B JIEHb OOpalleHHs B ciydae
pEeIOCTaBICHUS MYHUIIUNAIBHON YCIYTH B IEHb OOpallleHHUs.

44. Pemenune 00 OTKaze B NPEIOCTABICHUM MYHMIMIAIBHON YCIyTH
PETUCTPUPYETCS B KypHAJIE PETUCTPALIMU TOKYMEHTOB.

TpeOoBaHus K NPUHATHIO PeLICHUA NPHU
NpeIoCcTaABJIeHUH MYHHIUNIATBHON YCJIYTH

45. OcHoBaHWeM [JIi TPUHATHS  PEIICHUS TPU  TPEAOCTABICHUU
MYHUIIMIIAJIBHOW YCIIYTH SBJSETCA TIOJNydeHHe pykoBomuTeneMm anmnapata CoBera
JIEMyTaTOB / TJIaBOM MyHUIIMTIATBHOTO OKpYTa JOKYMEHTOB U IIPOEKTa PELICHUSI.

46. PyxoBomutens ammapata CoBeTa JAemyTaToB / TIJlaBa MYHHUIIUMIAIBHOTO
OKpyra:

1) moAmMCHIBAET MPOEKT PEUICHHS TPU COOTBETCTBUU MPEACTABICHHOTO
npoekTa TpeOOBaHUAM HOPMATHUBHBIX TMPABOBBIX akTOB Poccuiickoit denepanmu,
IIPaBOBBIX AKTOB TOopoja MOCKBbBI, MyHUIIUITAJIbHBIX HOPMATHUBHBIX MTPAaBOBBIX AKTOB, B
TOM YHCJIE PETIAMEHTA;

2) BO3BpAIllacT JOKYMEHTBI U MIPOCKT PEIICHUS HAa TOPAOOTKY MyHHIIUIATBHOMY
CIIy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00pa0OTKy JOKYMEHTOB, C YKa3aHUEM IPUYMUHBI
BO3BpaTa IMPU HECOOTBETCTBUU MPEJCTABICHHOTO IPOEKTa pPEHICHUS TPeOOBaHUIM
HOPMATUBHBIX ITPaBOBBIX akTOB Pocculickorn denepanuu, NpaBOBBIX AKTOB TOpoja
MOCKBBI, MyHUIIUTIATBHBIX HOPMATHUBHBIX TPABOBBIX aKTOB, PErJIAMEHTA.

47. Pemienue, TOINMUCAHHOE pyKoBoauTeneMm ammapata CoBeTa JemyTaToB /
[JIABOM MyHULIMIAIBHOTO OKpYra , SIBISIETCS KOHEYHBIM pe3yJbTaTOM IPEA0CTABICHUS
MYHHULUITAJIBHON YCIIYTH.

TpeboBaHus K Bbl1ave 3asIBUTEJII0 JOKYMEHTA, MOATBEPKIAAOIIETr0
npeaocTaBjieHue MyYHUIMNIAJbHOM YCJIYTH, MM PelIeHUs O MPUOCTAHOBJIEHUHU
NnpeaocTABJeHUs MyYHHIIUNATbHOUH YCJIYT 1

48. MyHUIIUTIaTBHBIN CITy’>Kallliid, OTBETCTBEHHBIM 3a BbIJady (HAIpaBICHUE)
3asIBUTEIIO pe3yJibTaTa MPeI0CTaBICHUSI MyHULIUTTAIIBHOW YCITYTH

1) uabOpMHpYeT 3asgBHTEIS O pe3y/IbTaTe IMPEIOCTABICHUS MYHHUIUATBHON
YCIYrd WA O TMPUOCTAHOBICHUM MPEJOCTABICHUS MYHUIUIAIBHOW YCIYyTH [0
TenedOoHy WM JIEKTPOHHOM MoUTe, YKa3aHHBIM 3asBUTENIEM B 3alpoce (3asBICHUN);

2) obecrnieunBaeT Tepeady 3asBHTEIIO JOKYMEHTa, ITOATBEPIKIAFOIICTO
MPEJOCTABICHUE MYHULUNAIBHON YCIYyrH, WIA PEHIeHUuss O MPUOCTAHOBICHUU
MPEeAOCTaBICHUSI MYHUIIUTIATBLHON YCIYTH B COOTBETCTBUU C PETJIAMEHTOM;



18

3) mpoBepsieT ToJHOMOYMS MW (MJIM) JIMYHOCTH 3asABUTENS, IMOJIYYaroIIero
JOKYMEHT, MOATBEPKIAIOIINIA MPEIOCTABICHINE MYHULIUITAIbHON YCIIYTH, WA PELICHUS
O MPUOCTAHOBJIEHUHU MPEIOCTABICHUS MYHULIUNIATBHOW YCIYTH JIUYHO.

49. JIokyMeHT, MOATBEPKIAIOIINUNA MPETOCTAaBICHUE MYHULUIAIBHON YCIIyTH,
WIM PEIIeHHEe O MPUOCTAHOBIECHUM MPENOCTaBICHUS MYHULMIAIBHOM YCIyru, B
COOTBETCTBHH C PETJIAMEHTOM MOXKET OBITh:

1) BbIIaH 3asiBUTENIO (IIPEACTABUTEIIO 3asBUTEINS) JTUYHO; BPEMs OXKHUJAHUS B
odepenu onpeaesaeTcs Il KaX10M MyYHULIUMIIAIIBHON YCIIYTH B PETVIAMEHTE;

2) HarpaBJI€H 3asBUTEIO MOYTOBBIM OTIPABICHUEM.

50. 3asBuTenp BHpaBe ykKazaTb crnocod W (GopMy MOIyYeHUs JTOKYMEHTa,
MOATBEPAKAAIOUIET0 MPEIOCTaBICHUE MYHULMUIAIBHON YCIYrd, WIM PEIIeHHUs O
NPUOCTAHOBJICHUH MPEIOCTABICHHS MYHUIIUTIAIBHON YCIIYTH.

51. B ciyuae eciu B 3ampoce (3agBJI€HHH) OTCYTCTBYeT HH(opmaius o popme
NOJIYYeHUS TOKYMEHTA, MOJATBEPKIAIOIIET0 MPEAOCTaBICHNE MYHUIIUTIAIBHON YCIyTH,
(pemieHHss O TPUOCTAHOBIICHWW TMPEIOCTABICHUS MYHUIIUNAIBHON ycnmyru) u (WiH)
crnocobe ero mojyyeHus, UHPOPMUPOBAHUE 3asIBUTENS OCYIIECTBISECTCA HCXOAS W3
dopMbI U croco0a, KOTOpble OBLIM KCIOJIB30BAHBI 3aABUTENIEM ISl MPEAOCTABICHUS
JTOKYMEHTOB.

52. B cmyuae TpeOoBaHUsA 3asBUTENS OJHOBPEMEHHO C JIOKYMEHTOM,
MOJITBEPKAAIONIUM MPEOCTABICHUE MYHUIIMTNIATBHON YCIYTH, 3asSBUTEIIO BBIIAIOTCS
(HampaBISAIOTCS) OPUTHMHANBI TMPEJCTaBICHHBIX MM JIOKYMEHTOB, 32 HCKIIOYEHHUEM
Clly4aeB, TMPEeAyCMOTPEHHBIX HOPMATHUBHBIMU TMPaBOBBIMU akTamMu Poccuiickoi
®denepanuu, MPaBOBBIMU aKTaMu ropoga MOCKBbI 1 MyHUIIUTIAIBHBIMA HOPMATUBHBIMU
IPABOBBIMU aKTaMH.

53. B choywae ecium B BBIJAHHOM  JOKYMEHTE, MOATBEPKIAIOIIEM
NpeOCTaBICHNEe MYHUIMIIAIBLHOM YyCIyrH, AOMyIleHa oreyaTka v (wid) omwuoKa,
anmapar CoBeTa JenyTaToB O0053aH HUCHPABUThH JOIMYIICHHbIE OMEYaTKH | (WJIN)
OIIMOKU B BBIJAHHOM JIOKYMEHTE.

54. B ciywae ecnu MyHMIMIAIbHAs yCiIyra TMpEJOCTaBIsIeTCs B JEHb
oOpaleHusi ¥ JOMYIICHHBIC OINMe4YaTKu W (MiIu) OmUOKHM OOHApYKEHBI cpasy Iociie
BbIIAYM JIOKYMEHTa, [OMYIICHHbIE OMNeYaTKh W (WIM) OIIMOKH JOJKHBI OBITH
UCIIPABJICHBI, @ UCTIPABICHHBIN JOKYMEHT BbIJIaH 3asIBUTEIO B 3TOT )K€ JICHb.

55. B wuHBIX ciydasx CpOK HCIpPaBIEHUS AOMYUIEHHBIX OINEYaTOK U (WJIM)
OIIMOOK M BbIJAUM (HAIPABIICHUS) 3aBUTEIIO UCIPABIEHHOTO JOKYMEHTa HE JOJKEH
MPEBBINIATH TATH padOYUX JHEH ¢ MOMEHTa OOpalleHHs 3asBUTENS 32 HUCIPABICHUEM
OMEYaToK U (MJIM) OIINOOK.

Boigaya qy0JukarTa JOKYyMEHTAa, MOATBEPKAAIOLIET 0
NpeAoCTaBJIeHHEe MYHUIIUIIAJIBHON YCJIYTH

56. B crydasix, mpeayCMOTPEHHBIX PETIaMEHTOM, 3asBUTEIb MOXKET OOPaTUTHCS
B ammapat CoBera JemyTaToB 3a MOJy4YeHHWEM QyOnuKara  JTIOKyMEHTa,
MOATBEPKAAIOIIET0 NPEIO0CTABICHUE MYHULIUITAIbHONW YCIyTH (fanee — 1y0iauKar).

57. JlokymMeHTBI, HEOOXOAUMBIE /IS BhIJAUu TyOJIMKaTa.

1) 3asBJIcHHE HA TIOJy4YeHHE TyOIMKaTa,;

2) WCTIOPYEHHBIN OpUTMHAN JOKYMEHTA, MOATBEPKIAOUIEro MPEeAoCTaBICHUE
MYHULIUNAIBHOU YCIYTH (B CiIy4yae MoOpUu).

58. JlyOnukar MOKEH BOCTPOM3BOIUTH BCE PEKBU3WUTHI OpPUTHHANIA paHEE
BBIJJAHHOT'O JJOKYMEHTA, MOATBEPKAAIOUIEr0 MPEIOCTABIEHUE MYHHUIIUNIAIBLHON YCIyTH.
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B BepxHeM mpaBoM yTriIy MPOCTaBISETCS OTMETKA «TyOIHKaAT.
59. O6mmii cpok BbIaun AyOnrKaTa HE MOKET MpeBbIaTh 10 pabounx IHEH.
60. Ilpu odopmnenun nyonMKaTa WCHOPYEHHBIH OpPUTHHAN JOKYMEHTa,
MOJITBEPKIAIOIIETO MPEAOCTaBICHUE MYHUIIUIATBHON YCIIYTH, U3BIMACTCS.
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IIpnioxenue 4
K IOCTaHOBJeHMIO ammapara CoBera JelyTaToB
MyHULIMNIAIbHOTO OKpyra Temnbiii Cran
ot 11 oxTsi0pst 2019 roga Ne 21-11

IHonoxenne
00 0CO0EHHOCTSIX MOAYH U PACCMOTPEHHUS K100 HA pelieHus U (WIH) TeCTBUSA
(0e3neiicTBue) annapara CoBera 1enyTaToOB MYHHIUIIAJIBHOI0 OKpyra Temiblii
CraH, ero J0/JKHOCTHBIX JIMIl U MYHHIHNAJTbHBIX CJIYKaIIAX

1. Hacrosimee  IlonokeHwe  ycTaHaBiIuMBaeT OCOOCHHOCTH  MMOJAa4ud U
paccMOTpeHHUs JKajlo0 Ha HapyIIeHWE TMOopsAJaKa TMPEAOCTABICHUS MYHHUIUIIATBHBIX
yCIIYT, BbIpA3UBIIIEECS B HEIIPABOMEPHBIX PEIICHUSIX U (Un) NelcTBusiX (0e31eiCTBUM)
anmapata CoBeTa JIemyTaToB MyHUIIUNTAIbHOTO OKpyra Terbiii Ctan (ganee — anmapar
CoBeta nemyTaTtoB), €ro JOJKHOCTHBIX JUIl W MYHULUNAIBHBIX CIYXallUX MpHU
PEIOCTABICHUN MYHUIIUTIATBHBIX YCIYT (7anee — )Kao0bl, peiieHus u (WiK) 1elCcTBUs
(Oe3neticTBHE)).

2. llefictBue  Hacrosimero llomoskeHuss  pacmpocTpaHsieTcss Ha  KaloObl,
MoJIaHHBIE ¢ coOMoZIeHneM TpeboBanuii denepanpbHoro 3akoHa ot 27 utois 2010 roma
Ne 210-®3 «OO6 opranmzanuu NpegoCTaBICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHHUIIMIAIBHBIX
YCIyT».

Kamobsr Ha pemenus u (wnm) aeictBus (OesnmeiicTBue) ammapara CoBeTa
JIENyTaTOB, €r0 JOJDKHOCTHBIX JIMI] U MYHHUIMIAJIBHBIX CIY)KAlllUX, HE CBA3AHHBIC C
HapylIeHUEM TOpsA/IKa TPEIOCTABICHHUS MYHHUIIMIAIBHBIX YCIYr, MOJAIOTCS U
paccMaTpHUBaIOTCS B COOTBETCTBUM € TpeOoBaHUsiMU DefepalbHOTO 3aKOHa OT 2 mas
2006 roga Ne 59-®3 «O mopsiake paccMOTpeHHs oOpalieHud TpaxiaaH Poccuiickoit
denepanum».

3. 3agBuTEIbL MOXKET OOpaTUTBhCS C KajgoOOW, B TOM YHCIIC B CICAYIOIIHUX
CITyJasix:

a) HapyIIeHHE CPOKa PEruCTpalldy 3aIpoca O MPEA0CTABICHUN MYHUITUTIATHHOM
ycIyru (manee — 3ampoc), a Takke mopsAaka oGOpMIICHHS W BBIJAYM PACIUCKUA B
MOJIYYeHUHU 3ampoCca,;

0) TpeboBaHMe y 3asBUTENS  JOKYMEHTOB WiIM  HMHPOpMAIMHK  JTHUOO
OCYLIECTBIICHUS] JIEUCTBUM, TMPEJICTABICHUE WJIH OCYIIECTBICHUE KOTOPBIX HE
MPEAYyCMOTPEHO aJMUHHUCTPATHUBHBIM PETJIaMEHTOM IMPEIOCTABICHUS MYHHUIIUIAIbHON
yCIyru (aanee — perjiaMmeHT);

B) OTKa3 B MpPUEME JIOKYMEHTOB, IPEJICTABICHUE KOTOPBIX MIPEAYCMOTPEHO
pErIaMeHTOoM,;

r) 3aTpe0OBaHUE C 3aSBHUTEINS IMPHU MPEIOCTABICHUN MYHHIIMTAIBHOW YCIyTH
IJIaThl, HE MPEIYCMOTPEHHON PETrJIaMEHTOM;

1) HapylIE€HHE CPOKa MPEIOCTABICHUS MYHULIMTAIIBHON YCIYTH;

€) OTKa3 B NPEAOCTABICHUM MYHUIUIAIBHOW YCIYrd, €CJIM OCHOBAaHHS HE
MPEAYCMOTPEHBI PETTIAMEHTOM;

) OTKa3 B HCHPABICHUU AOMYIICHHBIX ONEYAaTOK U OMIMOOK B BBIIAHHBIX B
pe3yibTaTe MpeIOCTaBICHUS] MYHUIIMIAIBHON YCIYrH JIOKYMEHTax JIMOO HapylleHUe
YCTAHOBJIEHHOT'O CPOKA TAKUX UCIIPABIICHUII;

3) HapyIllIeHUE CpOKAa WIM TOpSAKa BbIIaud JIOKYMEHTOB IO pe3ysibTaTaM
MPEeAOCTaBICHUSI MYHUIIUTIATBHON yCIIYTH;
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1) NIPUOCTAHOBJIICHUE  NPEIOCTABICHUS  MYHHUIMOAIbHOW  YCIYTH, €CIH
OCHOBaHUs MPUOCTAHOBIICHUS HE TTPEAYCMOTPEHBI PETJIAMEHTOM;

K) TpeOOBaHUE Yy 3asABUTEIS TMPU NPEAOCTABICHUU MYHHUIIMIATBLHOW YCIyTU
JOKYMEHTOB WJIM WH(OpMAIIMU, OTCYTCTBUE U (WJIM) HEIOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE
YKa3bIBaJUCh MPU MEPBOHAYAILHOM OTKa3€ B MpHUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJIs
MPEOCTaBICHUSI MYHUIIUTNIATBLHON YCIyTd, JUOO B MPEIOCTABICHUM MYHHUIUNAIbHOU
YCIIYTH, 32 UCKJIIOYEHUEM CIIy4aeB, IPEAYCMOTPEHHBIX MYHKTOM 4 dactu 1 crateu 7
®enepanbHoro 3akoHa «OO0 oOpraHM3aluMu MPEAOCTaBIEHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U
MYHULIUTTATIBHBIX YCIIYT.

4. )Kanobsl Moryt ObITh MoAaHbl B anmnapaT CoBeTa JeNyTaToB B MHCbMEHHOM
dbopme Ha OyMaXHOM HOCHUTENE, B DJEKTPOHHOW (opMe OJHUM W3 CICAYIOIIUX
CIOCO0OB:

a) Ipy JIMYHOM TIpUeMe 3asiBUTENA (MPE/ICTaBUTEINsI 3asBUTENS) B ammapare
CoBera nenyTaTtoB (BpeMs MpHUeMa >kajod JOKHO COBHAAaTh CO BPEMEHEM Mpuema
3ampoCcoB);

0) MOYTOBBIM OTIPABICHUEM;

B) C HCINOJb30BaHWEM oOQuIManbHOro caira ammapata CoBeTa J€MyTaToOB
http://mun-tstan.ru/ B uH(pOpMaInOHHO-TEICKOMMYHUKAIIMOHHOM ceTn «HTepHET.

5. B cnywae mogaum kamoObl IPU JTUYHOM IpPUEME 3asBUTEINb (TPEICTaBUTEb
3asBUTEJIS) TOJDKEH MPEJICTaBUTh JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIIONTUNA THYHOCTb.

6. XKanoba qomKHa coaepKaTh:

a) HauMeHoBaHue amnmapata CoBeTa JenyTaToB JHUOO AOHKHOCTh W (WIJIH)
damunuio, UMA M OT4eCTBO (IIPU HAIUYUHU) AOHKHOCTHOTO JIMIA, KOTOPOMY
HaIpaBJIsIeTCs Kanoba;

0) TOJDKHOCTD U (WiK) pamMminio, UMsi, 0T4eCTBO (TIPU HAIUYUHU) JOJHKHOCTHOTO
JUIa, MyHUIUMTIATBHOTO CIY>Kallero, peuieHuss u JeicTBust (0e3neiicTBre) KOTOpPOTo
00KamyroTCs;

B) (haMWIIHMIO, WMS, OTYECTBO (IMPU HAJIWUYWH), CBEJACHHUS O MECTE KUTCIHCTBA
3asiBUTENST — (PU3MYECKOTO JHI[A, B TOM YHCJIE 3apETUCTPUPOBAHHOTO B KadeCTBE
WHAUBUAYATBLHOTO TMpEANpUHUMATENs, MO0 HAaMMEHOBaHWE, CBEICHHUS O MECTe
HAXOXJACHUS 3asBUTENS — IOPUAMYECKOTO JIMIIA, a TaK)Ke HOMEp (HOMepa) KOHTaKTHOTO
TenedoHa, aapec (aapeca) ANEKTPOHHOM MOUTHI (MPU HAJTWYUHK) U TIOYTOBBIN ajpec, 1Mo
KOTOPBIM JIOJKEH OBITh HAIIPABJIEH OTBET 3asBUTEIIO;

I) 1aTa MOJa4yy U PErucTpalMOHHBIN HOMEp 3arpoca (3a UCKIIOYEHUEM CIIy4YacB
o0>kaloBaHMsI OTKa3a B IpPHEME 3alpoca M €ro PEerucTpalud Wi OTKa3a B MpUEME
JOKYMEHTOB);

1) CBEICHHUSI O pEImICHUAX W (uiau) nerctBusx (0e3aeiCTBUM), SBISIOIINXCS
MpeIMETOM 00KaT0BaHMUS;

€) I0BOJIbl, HA OCHOBAaHHMHM KOTOPBIX 3asIBUTENIb HE COTJIACEH C O00KalyeMbIMU
pemieHusiMu W (Wiu) gelicTBusMu - (Oe3meiicTBueM). 3asBUTEIEM MOTYT OBITh
MPEACTaBIEHbl JOKYMEHTHl (TIPU HAJIW4WU), MOATBEP)KIAIOIINE JOBOJBI 3asBUTES,
00 WX KOMHH. 3asgBUTEIEM MOTYT OBITh MPECTABICHBI JOKYMEHTHI (TIpH HAJIWYUHN),
MOATBEPKAAIOIIME TOBOABI 3asBUTEIS, JINOO UX KOTHUHU.

7. Kanoba moanuckIiBaeTCs 3asiBUTEIEM WIIA €r0 MPEICTABUTENIEM, UMEIOIINM
MOJIHOMOYHS Ha €€ NMOAMNUCAaHUE U MOoayvy.

8. B ciywae ecnm xamo0a momaeTcs depe3 MPEACTABUTENS 3asBUTEINS, TaKKe
MPEACTABISACTCS JOKYMEHT, MOATBEPKAAIOUIMNA [MOJHOMOYMS Ha OCYIIECTBICHUE
JNEUCTBUA OT HWMEHU 3aABUTENA. B KadecTBe JOKyMEHTa, NOATBEPKIAIOLIETO
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MOJITHOMOYHUS Ha OCYIIECTBICHUE JEUCTBUU OT HMEHU 3asiBUTENSI, MOXKET OBbITh
Mpe/ICTaBIICHA

a) opOpMJIGHHOM B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATEIbCTBOM  Poccuiickoit
®denepanuu JOBEPEHHOCTHIO (7151 PU3MUECKUX JIHI);

0) opopmieHHONH B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATENbCTBOM  Poccuiickoi
®denepaluu  TIOBEPEHHOCTHIO, 3aBEPEHHOM TMeyaThio (MPU HAJWYUU) 3asBUTENS U
MOANKUCAHHON PYKOBOJIUTEEM 3asiBUTENS WU YIIOTHOMOYEHHBIM 3TUM PYKOBOJIUTEIEM
JTUIOM (IJ1s1 FOPUAUYECKUX JTUIT);

B) KOIIMEW penieHus O Ha3HauYeHWW WiIn 00 wu30paHuu aubO mpuKaza o
Ha3HAuYeHUU (PU3MYECKOTO JHIlla Ha JODKHOCTh, B COOTBETCTBHUU C KOTOPBIM TaKoe
¢usznueckoe MO 00JIaJaeT MpaBOM JEWCTBOBATh OT MMEHHM 3asBUTENs 0e3
JIOBEPEHHOCTH.

9. Craryc u MOJTHOMOYHMS 3aKOHHBIX MIPEICTaBUTENEH 3asBUTENS — PU3UUECKOTO
JUIA TOJITBEPKIAI0TCS JOKYMEHTaMHU, MPEyCMOTPEHHBIMU (peiepabHbIMU 3aKOHAMU.

10. ’)Kanoba, mnoctynuBmas B anmapatr CoBeTra JenyTaToB, MOMJIEKUT
perucTpanuu He no3aHee paboyvero JHs, CASAYIOLEro 3a THEM €€ MOCTYIIICHUS .

11. 3agBuTENnh, MMEET MPAaBO OTO3BaTh CBOKO >Kajol0y B J00Oe BpeMs 110
npUHATHA TI0 Hel pemeHusi. OT3bIB kKanoObl odopmisieTcs B MUCbMEHHOU ¢dopme U
nonaerca B anmapar CoBera JAemyTaToB B COOTBETCTBUM C IMyHKTamu 4-5, 7-9
Hactosmero [lonoxenus. JXKano6a Bo3BpalaeTcst 3asBUTENIO HE MO3/IHEEe paboyero THs
CJIEIYIOIIETO 32 THEM MOCTYIIJICHUS! OT3hIBA.

12. TloctynuBmias »xanoba paccmaTpuBaeTcsi B TeueHue 15 paboumx mHEH co
IHS ee peructpanuu. B cioydae oOxanoBaHus OTKaza B MpHEME JOKYMEHTOB Y
3asiBUTENS JIMOO B HUCHPABJICHUM JOMYIIEHHBIX ONEYaTOK W OIIMOOK WM B Ciydae
00>KaJOBaHMsI 3asiBUTEIEM HApYUIEHUs YCTAHOBJIEHHOTO CpPOKa TaKUX MCIpPaBICHUN
xanoba paccMaTpuBaeTCs B T€UEHUE 5 paboUYuX JTHEH co JHS €€ perucTpalltu.

13. XKanoba Ha pemeHuss u (wiam) nerctBust (0e3aeHCTBUE) JOKHOCTHBIX JIUIL
anmapara CoBeTa JEMyTaToB U MYHUIIMTIAIBHBIX CIYKAIUX paccMaTpUBAETCs TIJIaBOU
MYHUIIUTIAIBHOTO OKpyra WIH YINOJHOMOYEHHBIMH WM Ha pacCMOTpPEHHUE Kajob
JOJKHOCTHBIMU JHIamMu annapara CoBeTa JIemyTaToB.

B ciyuae ecnu o0xanyroTcs pelieHus TiaBbl MyHUITMIAIBHOTO OKpYyTa, Kajnoda
M0JIa€TCS HETOCPEJACTBEHHO IIaBe MYHUIUIIAIHLHOTO OKpYra M paccMaTpHUBAaeTCs UM B
MopsiAKe, MPeycCMOTPeHHOM HacTosuM [lonoxenuem.

14. Tlo pe3yiibTaTam paccMOTpEeHUs KAITOOBI B COOTBETCTBUU
c uacteio 7 cratbu 112 denepanbHoro 3akoHa «OO6 OpraHM3alMH IIPEJOCTABJICHUS
TOCYIAapCTBEHHBIX W  MYHHUIUNAIBHBIX  YCAyr» TPUHUMAETCA  pEIIeHHe 00
VIOBIETBOPEHUH KaioObl (MOJHOCTHIO WM B dYacTH) JubO0 00 OTkaze B ee
VIOBIETBOPCHUH. YKa3aHHOE pemieHne odopmsiercss Ha odUIMATbHOM OaHKe
anmnapata CoBeTa AeNyTaToOB AJIsl TUCEM.

15. B oTBeTe mo pe3yiabTaTaM pacCMOTPEHUS JKaI00bl YKa3bIBAIOTCS

a) HanMeHoBaHue amnmapara CoBeTa AEMyTaToB, MOJDKHOCTH, (haMUITUS, WM,
OTYECTBO (MPY HAJMYHH) €TO JIOJDKHOCTHOTO JIUIIA, TPUHSBIIETO PEIICHHE 10 KAI00€;

0) HOMep, aTa, MECTO MPUHATHUS PEIICHUSs, BKIIOYasl CBEJICHUS O JOJKHOCTHOM
JUIE WIM MYHULMUNAIBHOM CIIy»KallleM, pelleHue wuiu jaeicteue (0e3neicTBue)
KOTOPOTro 00KalyeTcs;

B) bamumiusi, UMs, OTYECTBO (MPU HAJIMYWHU), CBEACHHUS O MECTE KUTEIHCTBA
3asBUTENA — (PU3HYECKOTO Jila MO0 HAUMEHOBAHUE, CBEICHUSI O MECTE HAXOXKIACHUS
3asIBUTENIS — IOPUANYECKOTO Jnla, paMuiivs, UMsi, OTYECTBO (IIPU HAJIMYUU) U CBEACHUS
O MeCT€ >KHUTEJIbCTBA MPEACTABUTENS 3asBUTENsI, MOJABIIEr0 Xajao0y OT HMEHHU
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3asIBUTEIISA);

r) croco0 MmoAauu v JaTy PETUCTPAIIUH KAI0ObI, €€ PETUCTPAIMOHHBIN HOMED;

1) IpEeIMET >KaJI00bI;

€) OCHOBaHUS ISl MPUHSITHUSL PEIICHUS 10 kKalo0€ CO CChUIKOM Ha MOyIexKaliue
MIPUMEHEHUIO HOPMATHBHBIC PABOBHIC aKTHI,

) IPUHSITOE TI0 KaJoOe PeIIeHHUE;

3) B cllydae MPU3HAHUS JKaJIOObI TTOJIeKAIIEH YIOBIETBOPEHUIO — HHGOPMAIUS
0 JEHCTBUAX, OCYyHIeCTBIsIeMbIX anmapatoM CoBera JenmyTaToB B IEIAX
HE3aME/UINTEIPHOTO  YCTPAHCHWsI  BBIABICHHBIX  HApylmIeHWH TPU  OKA3aHHH
MYHHUITUTIATBHOW YCIYTH, a TaKKe HW3BHHEHHUS 3a JOCTaBJICHHBIC HEyJA00CTBa U
uHpOpMAITUS O TaTbHEHIIINX JCHUCTBUAX, KOTOPhIE HEOOXOAUMO COBEPIIHUTH 3asIBUTEITIO
B IEJISIX MTOJTYYCHUSI MYHUITUTIATBHON YCITYTH;

M) B clydyae NpHU3HAHUA KaIoObl, HE TOJJIEXKAIIEeH YIOBIECTBOPEHUIO —
apryMCHTHUPOBAHHBIC PAa3bCHCHHUS O TPHYMHAX MPUHATOTO PEIICHHS, a TaKKe
uHGOpPMAIIHS O MOPSIKE 00)KaTOBaHKS TPUHSITOTO PEIICHUS.

16. OTBeT MO pe3ynbTaTaM PAacCMOTPEHHS KAJIOOBI IOAMUCHIBACTCS TJIABOU
MYHHIMIIAIBHOTO OKPYTa.

17. 3asgBUTENI0O OTKA3bIBACTCS B YJIOBJICTBOPEHUU IKAIOOBI B CICAYIOIIUX
CIIyJasix:

a) HAJTMYKE BCTYIUBILETO B 3aKOHHYIO CHITY PEIICHUS Ccyaa, apOUTpaKHOTO cya
10 JKaJI00€ O TOM K€ MPEIMETE U 1O TeM K€ OCHOBAHUSIM;

0) mpu3HaHug OO0XKadyeMbIX pelmeHud u (uau) jaedcTBuil  (Oe3mercTBUS)
3aKOHHBIMH, HE HAPYIIAIOUIMMU MIpaB U CBOOO]T 3asABUTEIA;

B) OTCYTCTBUS y 3asIBUTEIS MIpaBa Ha MOJYYEHUE MYHULIUITAIBHON yCIYTH;

) IOAa4Yu KaJIOOBl JIMIIOM, TOJHOMOYMS KOTOPOTO HE TIOJITBEpPXACHHI B
NOpsJIKE, YCTAaHOBIIEHHOM 3aKOHOJaTeNbcTBOM Poccuiickoit denepanuu;

1) HAJIMYKME PEIICHUs 0 ’Kajao0e, MPHUHATONO pPaHee B COOTBETCTBHU C
TpeOoBaHUAMH HacToAmEero [100KeHHsT B OTHOIIEHUU TOTO K€ 3asBUTENS U MO TOMY
Ke TIPEAMETY JKAIO0OBI.

18. OTBeT Ha xano00y HE MaeTCs B CIydasiX:

a) HAMTM4YMS B JKaJI00€ HEIEH3YPHBIX JIMOO OCKOPOUTEIIHLHBIX BBIpAKEHUU, yTPO3
KU3HU, 3J0POBBI0O M UMYIIECTBY [OJDKHOCTHOTO JIMI[A WM MYHHUIUIAIBHOTO
CIIy’KallleTo, a TAK)KE YICHOB €T0 CEMbH;

0) OTCYTCTBHSI BO3MOXXHOCTH MPOYUTATh KaKyHO-IMOO YacTh TEKCTa KAIOOBI,
damunmio, uMs, OT4ecTBO (IIpM HAIWM4MKM) W (WJIW) TOYTOBBIA aApec 3asiBUTEIS,
yKa3aHHbBIE B )Kanooe.

19. Pemienne 00 ynoBieTBOpEHUH >KajoObl U 00 OTKa3e B €€ YAOBICTBOPCHUU
HaIpaBJSIETCSl 3asABUTENI0 HE TO37HEE paboyero MHS, CIEIYIOMIETO 3a JIHEM €ro
MPUHSATHS, TI0 TIOYTOBOMY aJIpeCy, YKazaHHOMY B jkajo0e.

[To »xemanwio 3asBHUTENS PEIICHWE TAaKXKE HAMPaBISETCS HA YKa3aHHBIA B
XKamoOe aapec AIEKTPOHHOM MOYTHL. B Takom ke MOpsIKe 3asBUTENIO HAMPAaBISAETCS
pelIeHue 1o kajao0e, B KOTOPO NIt OTBETA yKa3aH TOJIBKO aJpec dJICKTPOHHON MOYTHI,
a TIOYTOBBIN aJIpeC OTCYTCTBYET WU HE TIO/IIACTCS MMPOUYTEHUIO.

20. B ciywae ocTaBieHHS >KajdoObl 0e3 OTBETa 3asSBHUTEIIO0 HANPABISIETCS B
TeueHue 3 (Tpex) pabouyux JHEW CO [JHS PErucTpaluu KajaoObl MUCbMEHHOE
MOTHBHUPOBAHHOE YBEJOMIICHHE C YKa3aHWEM OCHOBAaHWHU (32 WMCKIFOUCHHEM CITydacsB,
KOT/Ia B JKajo0e He yKa3aHbI MMOYTOBBIN apec U apec AIEKTPOHHOUN MOYTHI sl OTBETA
WIM OHW HE TMOJMAIOTCS MPOUYTEHHUIO). YBEJAOMJICHHE HAIPABISETCS B TOPAJIKE,
YCTaHOBIICHHOM JIJIsI HATIPABIICHUS OTBETA 10 JKajo0e.



	О предоставлении муниципальных услуг
	1. Настоящий Порядок в целях обеспечения доступности, полноты, достоверности и актуальности сведений о муниципальных услугах (далее – сведения об услугах) устанавливает требования к формированию и ведению Реестра муниципальных услуг (далее – Реестр).
	2. Реестр содержит сведения о муниципальных услугах, предоставляемых аппаратом Совета депутатов муниципального округа Теплый Стан (далее – аппарат Совета депутатов).
	3. Реестр ведется в электронном виде в информационно–телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте аппарата Совета депутатов (далее – официальный сайт).
	Сведения об услугах, размещенных на официальном сайте, являются общедоступными и предоставляются бесплатно.
	4. Формирование и ведение Реестра осуществляется посредством:
	а) размещения сведений об услугах на официальном сайте (далее – размещение сведений).
	б) направления сведений об услугах для размещения на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы (далее – направление сведений для размещения на Портале).
	5. Состав сведений об услугах, подлежащих размещению, заполняется согласно приложению к настоящему Порядку.
	6. Размещение сведений обеспечивает муниципальный служащий аппарата Совета депутатов, к должностным обязанностям которого отнесено ведение Реестра (далее – муниципальный служащий по ведению реестра) в течение 5 дней со дня предоставления таких сведений.
	7. Муниципальный служащий по ведению реестра:
	а) осуществляет фиксирование и хранение информации об истории изменений сведений об услуге, обеспечивает создание и хранение архивных копий Реестра;
	б) обеспечивает фиксирование и хранение сведений о лицах, предоставивших сведения об услуге.
	8. Предоставление сведений об услугах для размещения на официальном сайте осуществляет муниципальным служащим аппарата Совета депутатов, к должностным обязанностям которого отнесена организация предоставления муниципальной услуги ведение Реестра в теч...
	9. Сведения об услугах направляются для размещения на Портале в соответствии с Соглашением об информационном взаимодействии между Департаментом территориальных органов исполнительной власти города Москвы и аппаратом Совета депутатов.
	Приложение
	к Порядку формирования и ведения Реестра муниципальных услуг
	Перечень
	сведений о муниципальной услуге для размещения
	в Реестре муниципальных услуг
	1. Наименование муниципальной услуги.
	2. Наименования и реквизиты законодательных и иных нормативных правовых актов, предусматривающих предоставление муниципальной услуги.
	3. Наименования органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
	4. Наименование, номер, дата, сведения об опубликовании нормативного правового акта, утвердившего административный регламент предоставления муниципальной услуги.
	5. Сведения о месте подачи запроса (заявления) на предоставление муниципальной услуги.
	6. Наименование результата предоставления муниципальной услуги.
	7. Наименование документа, подтверждающего конечный результат предоставления муниципальной услуги.
	8. Сведения о категориях заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга.
	9. Сведения о месте информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
	10. Сведения о максимально допустимых сроках предоставления муниципальной услуги.
	11. Сведения об основаниях для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	12. Наименования документов, подлежащих представлению заявителем для получения муниципальной услуги.
	13. Сведения о возможности (невозможности) предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах.
	14. Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления муниципальной услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга предоставляется на возмездной основе.
	15. Сведения об административных процедурах, подлежащих выполнению органом местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, в том числе сведения о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур.
	16. Сведения об адресах электронной почты, телефонах органа местного самоуправления.
	17. Сведения о порядке контроля за исполнением административного регламента.
	18. Сведения о способах и формах обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих при предоставлении услуги и сведения о должностных лицах, уполномоченных на рассмотрение жалоб, их контактные данные.
	19. Текст административного регламента, формы запросов (заявлений), которые необходимы заявителю для получения муниципальной услуги.
	20. Сведения о дате вступления в силу административного регламента.
	21. Сведения о внесении изменений в нормативный правовой акт, утвердивший административный регламент предоставления муниципальной услуги, с указанием номера, даты, сведения об опубликовании нормативного правового акта, которым внесены такие изменения.
	22. Сведения о дате прекращения действия административного регламента предоставления муниципальной услуги (признания его утратившим силу).
	7. При поступлении заключений независимой экспертизы исполнитель в течение пяти дней со дня окончания срока приема этих заключений, рассматривает их и принимает решение по результатам каждой такой экспертизы: о доработке проекта регламента или о нецел...
	8. Принятые исполнителем решения по результатам рассмотрения заключений независимой экспертизы оформляются справкой об итогах независимой экспертизы, в которой указываются:
	а) наименование проекта регламента;
	б) дата размещения проекта регламента на официальном сайте;
	в) дата окончания приема заключений независимой экспертизы;
	г) количество поступивших заключений независимой экспертизы;
	д) содержание положений проекта регламента с учетом заключений независимой экспертизы (с изложением редакции таких положений до их изменения);
	Требования
	к предоставлению муниципальных услуг
	Требования к информированию заявителей
	при предоставлении муниципальных услуг
	3. Заявитель имеет право на получение всей информации, связанной с предоставлением ему муниципальной услуги.
	4. Основными требованиями к информированию заявителей при предоставлении муниципальных услуг являются:
	1) достоверность информации;
	2) полнота информации;
	3) наглядность форм предоставляемой информации;
	4) доступность информации;
	5) оперативность предоставления информации;
	6) актуальность информации;
	7) предоставление информации на безвозмездной основе.
	5. При предоставлении муниципальной услуги заявителю предоставляется информация о:
	1) месте нахождения и графике работы аппарата Совета, включая место и график приема запросов (заявлений) на предоставление муниципальных услуг и иных документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – документы);
	2) наименовании должности, фамилии, имени, отчестве (при наличии) муниципальных служащих аппарата Совета депутатов, организующих предоставление муниципальной услуги (далее – муниципальные служащие) и их контактных телефонах;
	3) почтовом адресе, адресах электронной почты, официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» аппарата Совета депутатов (далее – официальный сайт);
	4) перечне предоставляемых муниципальных услуг, сроках предоставления муниципальных услуг, условиях взимания платы за предоставление муниципальных услуг, размере такой платы, если муниципальная услуга предоставляется за счет средств заявителя;
	5) перечне документов (образцах их заполнения) и информации, необходимых для получения муниципальной услуги и формах ее представления (отдельно для каждой муниципальной услуги);
	6) порядке обжалования решений и действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его должностных лиц и муниципальных служащих.
	6. Информация о муниципальной услуге предоставляется посредством:
	1) телефонной связи;
	2) официального сайта;
	4) публикаций в средствах массовой информации;
	5) Портала государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы;
	6) иных справочно-информационных материалов (листовок, брошюр, буклетов и др.).
	7. При личной подаче заявителем в аппарат Совета депутатов документов, заявитель информируется о сроках и порядке рассмотрения документов, а также о порядке получения документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги.
	8. С момента представления документов заявитель имеет право в часы приема обратиться для получения информации об этапе рассмотрения документов.
	9. Заявителям могут быть предоставлены следующие консультации (лично в устной форме, в письменной форме или по телефону) о предоставлении муниципальных услуг:
	1) о правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;
	2) о документах (информации), предоставление которых необходимо для получения муниципальных услуг, а также о документах (информации) для предоставления муниципальной услуги, решение о представлении которых заявитель принимает самостоятельно;
	3) об адресе, графике работы аппарата Совета депутатов;
	4) о графике приема документов и выдачи документов, подтверждающих предоставление муниципальной услуги;
	5) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его должностных лиц и муниципальных служащих.
	10. Консультации и предоставление заявителям в ходе консультаций форм (бланков) документов являются безвозмездными.
	11. В случае если для консультации требуется продолжительное время (более 30 минут), заявителю может быть предложено обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначено другое удобное для заявителя время для устного консультирования.
	Требования к документам и информации, необходимым
	для предоставления муниципальной услуги
	13. Перечень документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги, устанавливается регламентом и является исчерпывающим.
	14. Форма запроса (заявления) утверждается регламентом. При разработке формы запроса (заявления) предусматривается наличие в указанной форме всех реквизитов, требуемых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен заполнить (указат...
	15. В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем (за исключением лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, место нахождения ...
	16. Представляемые заявителем документы (информация) на бумажном носителе должны соответствовать следующим требованиям:
	1) не иметь подчисток и исправлений текста;
	2) не иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	17. Копии документов, не заверенные нотариусом, представляются заявителем вместе с оригиналами документов, если иное не установлено соответствующим регламентом.
	18. Документы, выданные компетентными органами иностранных государств и представленные заявителем для получения муниципальной услуги, должны быть легализованы, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации, и переведены на ...
	Требования к приему (получению) и регистрации документов
	21. Для получения муниципальной услуги заявитель может:
	1) вручить документы лично муниципальному служащему, ответственному за прием (получение) и регистрацию документов;
	2) направить документы по почте, в случае, если это предусмотрено соответствующим регламентом.
	22. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги, если иное не предусмотрено правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами, в том числе регламентом, является поступлени...
	23. В случае если иное не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на след...
	24. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов, при получении документов:
	1) устанавливает предмет документов, и при личном обращении заявителя, – личность заявителя;
	2) проверяет представленные документы на соответствие требованиям,  установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами к оформлению таких документ...
	25. При наличии необходимых документов для предоставления муниципальной услуги и соответствии их требованиям, установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными пр...
	1) в случае личного обращения заявителя:
	а) если представлены копии необходимых документов, сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на них отметку об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии, имени и отчеств...
	б) если копии необходимых документов не представлены, осуществляет копирование документов, делает на них отметку об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии, имени и отчества (при наличии), возвраща...
	в) вносит запись о приеме документов в журнал регистрации документов; срок регистрации документов не должен превышать 15 минут с момента их представления заявителем;
	г) на документах указывает дату получения, свои фамилию, имя и отчество (при наличии) и заверяет личной подписью;
	д) оформляет в двух экземплярах расписку в получении документов и заверяет личной подписью каждый экземпляр расписки;
	е) передает заявителю на подпись оба экземпляра; первый экземпляр расписки в получении документов оставляет у заявителя, второй экземпляр расписки приобщает к документам. При получении результата предоставления муниципальной услуги, заявитель ставит л...
	ж) передает принятый комплект документов муниципальному служащему, ответственному за обработку документов;
	2) в случае получения документов по почте:
	а) вносит запись о приеме документов в журнал регистрации документов; срок регистрации документов не должен превышать одного рабочего дня с момента его получения от муниципального служащего, ответственного за делопроизводство;
	б) на документах указывает дату получения, свои фамилию, имя и отчество (при наличии) и заверяет личной подписью;
	в) оформляет в двух экземплярах расписку в получении документов и заверяет личной подписью каждый экземпляр расписки;
	г) передает оформленный экземпляр расписки муниципальному служащему, ответственному за делопроизводство, для отправки по почте в течение одного рабочего дня после дня регистрации документов;
	д) информирует заявителя о сроках и способах получения документов и (или) информации, подтверждающих результат предоставления муниципальной услуги;
	7) обращение заявителя за муниципальной услугой в аппарат Совета депутатов, не предоставляющий требующуюся заявителю муниципальную услугу;
	8) иных оснований, установленных регламентом.
	вносит запись об отказе в приеме документов в журнал регистрации документов;
	г) вносит запись о выдаче (направлении) мотивированного отказа в соответствующий журнал регистрации документов.
	29. В регламенте устанавливается право заявителя отозвать документы.
	30. Для ожидания очереди, возможности оформления документов отведены места, оснащенные стульями, столами (стойками) с наличием писчей бумаги, ручек, бланков запросов (заявлений).

	Требования к учету документов
	31. Учет документов осуществляется муниципальным служащим, ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, посредством ведения журнала регистрации документов на бумажном и электронном носителе.
	32. Журнал регистрации документов содержит следующие обязательные реквизиты при работе с документами:
	1) порядковый номер;
	2) регистрационный номер;
	3) дата и время регистрации документов;
	4) способ обращения заявителя (личный прием, почта);
	5) сведения о заявителе – фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;
	6) контактные данные заявителя (телефон, адрес электронной почты и иные данные);
	7) наименование предоставляемой муниципальной услуги;
	8) перечень представленных заявителем документов (с указанием реквизитов соответствующих документов);
	9) должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) муниципального служащего, ответственного за прием (получение) и регистрацию документов;
	10) должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) муниципального служащего, ответственного за обработку документов;
	11) дата фактического предоставления заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	12) текущий статус рассмотрения документов:
	«отказано» – означает, что заявителю отказано в предоставлении муниципальной услуги;
	13) дата изменения статуса рассмотрения документов;
	14) срок, на который приостановлено предоставление муниципальной услуги;
	15) фамилия, имя, отчество (при наличии) муниципального служащего, выдавшего (направившего) заявителю документы и (или) информацию, подтверждающие предоставление муниципальной услуги.
	33. Журнал регистрации документов на бумажном носителе – это книга учета, заполненная вручную, в твердом переплете, прошнурованная, пронумерованная, заверенная подписью руководителя аппарата Совета депутатов / главы муниципального округа Теплый Стан  ...
	Ошибки в записях исправляются путем зачеркивания неправильной записи с указанием правильной редакции и заверением подписью должностного лица (муниципального служащего) аппарата Совета депутатов, внесшего исправления, с указанием его должности, фамилии...
	34. При получении документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, на руки заявитель ставит личную подпись (с расшифровкой фамилии, имени, отчества (при наличии) в соответствующей строке запроса и в графе журнала регистрации документов ...
	Требования к обработке документов
	35. Основанием для начала процедуры является получение муниципальным служащим, ответственным за обработку документов, полного пакета документов, представленных заявителем.
	36. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов:
	1) осуществляет проверку документов, представленных заявителем, на соответствие требованиям, предъявляемым к содержанию и оформлению таких документов нормативными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами города Москвы, муниципальными но...
	2) на основании анализа сведений, содержащихся в документах, устанавливает наличие права заявителя на предоставление муниципальной услуги;
	3) при выявлении оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги готовит проект решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги, визирует его и передает документы с проектом соответствующего решения руководителю аппарат...
	4) при выявлении оснований для отказа в получении муниципальной услуги готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, визирует его и передает документы с проектом соответствующего решения руководителю аппарата Совета депутатов...
	5) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги готовит проект решения о предоставлении муниципальной услуги и передает документы с проектом соответствующего решения руководителю аппарата Совета депутатов / главе муниципал...
	38. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, установленный регламентом, является исчерпывающим.
	39. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги направляется заявителю не позднее следующего рабочего дня с даты принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги либо выдается заявителю в день обращения в случае...
	39. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги и срок приостановления регистрируются в журнале регистрации документов.
	5) обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося получателем муниципальной услуги в соответствии с регламентом (данное основание применяется в том случае, если в соответствии с регламентом к заявителю предъявляется требование ...
	44. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируется в журнале регистрации документов.
	Требования к принятию решения при
	предоставлении муниципальной услуги
	1) подписывает проект решения при соответствии представленного проекта требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, правовых актов города Москвы, муниципальных нормативных правовых актов, в том числе регламента;
	2) возвращает документы и проект решения на доработку муниципальному служащему, ответственному за обработку документов, с указанием причины возврата при несоответствии представленного проекта решения требованиям нормативных правовых актов Российской Ф...
	47. Решение, подписанное руководителем аппарата Совета депутатов / главой муниципального округа ,  является конечным результатом предоставления муниципальной услуги.
	Требования к выдаче заявителю документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги
	48. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги:
	1) информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги или о приостановлении предоставления муниципальной услуги по телефону или электронной почте, указанным заявителем в запросе (заявлении);
	2) обеспечивает передачу заявителю документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги в соответствии с регламентом;
	3) проверяет полномочия и (или) личность заявителя, получающего документ, подтверждающий предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги лично.
	49. Документ, подтверждающий предоставление муниципальной услуги, или решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги, в соответствии с регламентом может быть:
	1) выдан заявителю (представителю заявителя) лично; время ожидания в очереди определяется для каждой муниципальной услуги в регламенте;
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	50. Заявитель вправе указать способ и форму получения документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги.
	51. В случае если в запросе (заявлении) отсутствует информация о форме получения документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, (решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги) и (или) способе его получения, информирова...
	52. В случае требования заявителя одновременно с документом, подтверждающим предоставление муниципальной услуги, заявителю выдаются (направляются) оригиналы представленных им документов, за исключением случаев, предусмотренных нормативными правовыми а...
	60. При оформлении дубликата испорченный оригинал документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, изымается.
	Положение
	об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) действия (бездействие) аппарата Совета депутатов муниципального округа Теплый Стан, его  должностных лиц и муниципальных служащих


